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INTRODUCC ION

Conscicntes clel jlrportante papel asiE¡ado al ccnponcnte Arlninis-

trativo rlcntro dc fa filosofía y creación dc Ios Centros Regio-

nalcs dc Capacitación. E(tcnsión y Difusión dc Tecnología Agrope-

cuaria "CRECED", Ia Sección Mministrativa dc Ia Rcgional 6, ha

continuado su función orientadora y asesora, en e1 prescnte año,

con las rcuniones sobre lú.:nc j o Presupuestal dirigido a los Direc-

tores dc CRECED, CRI y Jefes de oficinas I-ocal.cs, realizadas cn

cirardot y t¡eiva, en eI pa.sado ¡res dc Febrero dcl corr.icnte a¡'io,

y con un Senlinario sobre t4anejo Qerativo en Aspectos Firancieros,

dirigid<,r a Rcsponsables de Manejo de las difcrentes dcpendencias

de nuestra jurisdicción.

En e.I presente doc'LrrEn to, se conso-Iidan l-as pautas y pa-ránEtros

a scgiuir, por quicnes a nivel focaL tienen fa misión de prcstar

los servicios de apoyo adrnj;¡is tra t ivo a las difercntcs unidadcs,

espccies y disciplinas técnicas que iJ¡tegran cada CRECED, con|)

tanbién a los CRl-IJatairm y }facagual

Esperarrcs que estas activid¿ldes contribuyan a rejorar la gcstión

adrRinistrativa, a fortalecer el proceso de descentralización, a

facilitar las gestiones de ejecución y rt:nejo prcsupuestal y fEr-

mltan a fa Mrninistración Rcgional. continuar a Ia va.nguardia en

su pa.pel de dar apoyo aI áxea Técnica.



I. ASPECTOS GENERALES DE PRESTJPUESTO

l'eniendo en cuenta que nEdiante Resolución tb'2623 def I de octú-

bre/87 de @rcncia Gcneral clel ICA, se rcgl-anEntó eI '\cucrdo l'¡o ' 27

del 14 de septienbr-e/87, concerniente al fi:nc.ionarniento dc los

Centros Regionafes de F(tensión, c apaci'tación y Difusión de'fec-

nologia "CRECED", para propiciar Ia descentraLización técnlca

y Aüninistrativa del ICA e integrar a nivel de fa subregión ' Ias

firnciones que o-rrple eI lnstituto, razón por ta cual Ia estmctu-

ra presupues tal fué m:dificada de tal lrtrnera. Ere Ia ntryorfu dc

Ios servicj-<¡s regiorrales a partir de fa presente vigencia, desapa

rcció pa.ra ellos las asignaciones presupuestales en forrn: i¡tdi-

vidual; es por eIIo que encontranps códigos presupuestales para

cada CRECED de F\ncl-onaÍriento, por consiguiente tcdas las activi-

dades quc se atendían dentlo de los Servicios Regionales y que

ahora están agrupados dentro del CRECED, debcn fj¡anciarse con

eI presupu.esto asignado para cada uno de ell-os'

Con base en Io anterior y para dar neyor cl-a¡id¿ld, a continuación

se refacior¡a cdTo está estructurado presuplestahente eI CRECED

cofrp progEatfE con su códigKl especlfico, ccffD tarfbién los proyec-

tos cor¡ su código presup¡estal y que tienen ccrD sede cada CRECED'

Dado q¡:e eI código presupr:esial para los CRECED Fl'ncionaniento

es igual, situación similar sucede con Ios CRECED P¡lR ' ccnD tan-

bién para algunos p¡:oyectos, es indispcnsable Ere para dichos ca-

sosen ladenc r r t i nac iónde}adependenc iasees t i pu lee lnc rü re

del CRECED y trEra los proyectos, Ia ubipación geográfica '



cuando en ,-. iú"n'u qlenta ef valor de Ia núsnu se prorratea a

varios CRECED, es necesario que frentc aI código se colocJucn Jas

inicialcs del ncnbre det CRECED, asf:

Tof i:na I'Iorte: Tf'l

ToliÍla Centro: TC

Varle cárido Alto l4ag'darena: v¡c

I.¡ortc ttuila ¡ lüI

Sur Huil,a: S{

@quetá: CiO

Bajo Putr[EYo3 BP

Pa.ra eL caso de los proyectos en que sucede situación similar a

lade loscREcED,dcbeco loca rse l -as in i c ia lesde lnc r rb rcy /oub i

cación g,eográf ica. EjeÍplo: Una cuenta que ha de afectar Desa-

rrolló Tecnológico tanto ToUÍa Centro c.'oÚD Sur fuila' frente

aI código delrn colocar Tc y/o$l; si afecta eI prol¡ecto de inves-

tigación que tiel¡e sede tónto I'¡ataijna o Macagir-ral ' ccno Gatzón '

frcnte al- c&igo se escrib'e }u|T, MAC. y CeP

Se debe tener rnly en cr¡enta que para prorratear gastos ' en L¡na

¡nisrna solicitud de servicios. orden ce ccnpra, viáticos, L-eLacíón

de forrdos Rotatorios y caja Menor, no deben rrczc]'¡rse proyectos

@n ¿iferentes orígen de for¡dos '



1.I SER\ICIO6 REGIOMI-ES AGRUPAMs E\¡ EL CRECED TOLü'IA I\PRTE

Código presupuestal: 0128-04 (se agrDga eI. Código Grstos Cenera-
les "02" y código objeto dcl gasto).

Dcnqninación: CRECED F\ncionanliento Tolirm l{orte

I-os agrupados en este corligo son:

- fnsuÍDs Agrícolas

- Asistencia Tócnica Agropecuaria
- S¿nidad Vcgctal

- Insunos Pecuarios
- Sanidad AnirrEI
- Centros dc Diagnóstico
- Diwlgación Regional
- Dirección Fcnento y Scrvicios

Coq>rendc: IBAg.JE, LERIDA y CAJAIIARCA.

Tienen cctro sede en eI CRECED ToIirE |,¡orte, Los pro)¡ectos que

a contj¡uacion se relacionan y cuer¡tas con apropiación presupEs-

tal indepcndiente:

Dencrni¡¡aciónCódigo

3101-52804-03

3201-52809-13

3101-52802-01 Servicio Regional Se¡nilfas Ttoli¡m
¡\orte.

3101-52804-02 Sigatoka negra Toli¡na tbrte

l'losca de .La F)r¡ta ToLi¡na lrlorte

Patologla AriirTEl Plarlia BIRF 'IC¡-

BIRF"



I.2 SEIIVICIOS REGICX\¡ALES AGRIJPADOS M¡ EL CRECED TOLII'fA CEI.TTRO

Código prcsupuestal: 0128-04 (se agrega el código Castos Ccne-

rales "02" y código Objeto del Grsto).

Denqninación: CRECED F\mcionarniento TolinE Ccntro

I¡s agrulEdos en este código son:

- InsL[rDs Agrícolas

- Asistencia Técnica Agrícol-a

- Sanidad AninBl

CcÍprende ! ESPIML, qJA€ y SALD I.IA

Tienen c-cÍo sede en el CRECED ToIrrE Centro, Ios proyectos que

a continuación se relacionan y cuentan con apropiación presu¡ues

ta1 i¡dependicnte:

código

3101-52805-01

Denoninación

3101-52805-02 A Desarrollo Tecrrológico Toh.ltr lerllre

"DRI-AIRE"'

3101-52805-02 B ¡etjer Can¡:esirn Tolj¡na Cen tro "DRI

IEA"

31Of-52805-02 C Saneaniento de la Vivier¡da Tou¡r¡r

Centro .DRI-ICA"

Sigatoka NeSra !g¿jÍ|a_!gn!ng

CRECED P¡¡R ToLiÍlr Centro

3101-52804-02
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1.3 SET{VICIOS RECÍO|.¡AT.ES ]\GRUPAMS E¡.¡ EL CRECEDVALLE CALIDO

ALTO I'tAGDALEI\¡I\ .VAC¡M"

Códigp Presupucstal: 0LZB-OA (Se agrcga eI código Castos Ccr¡era

les "02' y código cbjeto del C,asto).

Dencrninación: CRECED F\.ucior¡aniento vACA¡'t

tos agiltpados en este c-ódigo. son:

- Asistencia Técnica Agrfc€la

- Sani¿lad Ar¡i¡nL r

Ccnprende¡ Girardot;



I.4 SERVICIOS REGIOMLES AGRUPAMS N.¡ EL CRECED SUR TruIT¿

Código Prcsupuestal- 3 0128-04 (Se agrega eI código Gastos @nera

les "02" y código objcio del Grsto).

Dencrninación: CRECED F\Dciona¡niento Sur lluila

I.os agrulEdos en este código son:

- sanidad Ar¡inklf

Ccnprende: G RZON Y l,A PLATA

Tienen ccnp sede en ef cREcED sur Huila ' ros proltectos que a con-

tinuación sc relacionan y cuentan con apropiación presuptrestal

independicn tc ;

. Código

3101-52805-02 A

3101-52805-02 B

3101-52805-02 C

3101-52801-l l

3101-52801-22

-. naninación

Desarrollo Tecno}ógico g!r--Ugi]g

"DRI-BIRT"'

ttujcr caÍpesira s\¡¡ ttuila " DRI-ICA'

saneaniento de la Vivienda Sur rui

I¿ "DRI-ICA"

Ptátano y Bar¡¿no Gar¿ón " ICA-BIRFT'

Yrra y Ñane, Garzón, " ICA-EIRF'



,

1.5 PROYECTOS PRESUPT]ESTAI,ES B{ IAS SEDES DE IOS CREIED PNR.

1.5.1 Proyectos Presupuestal-es que tienen coÍrD scde CRECED PNII

ToIiJrE Sur.

Códico Prcsupuestal Dencminación

3101-52805-01 CRECED PNR Toli¡r¿ Sur

3101-52804-01 canpatia control Roya del café ' To-

fijrY] Sur.

3101-52804-02 Sigatoka l'lcgra ToIirrE Sur

L.5.2 Pro)¡ectos p.resupucstales quc ticncn cono Sede CRECED PNR

Norte Huila

Códiqo Prcsurruestal Denc¡ninación

3101-52805-01 CREGD PNR ¡ü3rte ttuil-a

3101-52804-01 CanfÍ]a controf Roya de1 café Nortc

Huila

3101-52804-03 t'bsca de la Ftuta llcrte ttuil-a

1.5.3 lto]'ectos presupuestales que tienen carrD sede CRECED PNR

caguetá

Códiqo Presupuestal Dencrnir¡ación

3101-s280s-01 cREcED ENR Jgglg

3101-52804-01 caÍpaña contrcl Roya de} Café

Cagrctá

310l-52804-02 sigatoka Negra Caquetá



1.5.4 Prolectos Presupucstales quc' tienen c¡rro scde CRECED PNR

Bajo Puturayo.

Código ; ._  .  'upucsta l Dencrninac ión

3101-52805-01 CREGD P¡{R Bajo Putureyo

3101-52804-01 carpaña Control Roya del c¿fé Bajo

PutL[rEyo.

1.5.5 Prolectos Presupuesta.l"es que ticnen ccro sede e1 CRI-l'Iatai

nEl.

Códiqo Presupuestal Dencrni¡ación

3101-52801-02 Algcdón-actividades ordinarias

P}ania Birf

3101-5280f-03 Arroz-actividades ordi¡a¡ias

Plania Bi]f

3101-52801-08 légumi¡osas de Grar¡o y Oleagi¡osas

anuales-actividades ordi¡arias

Plania Birf

3101-52801-09 A Maiz-activid¿des ordi¡arias Pl¡nia

Birf

3101-52801-09 B Forgo--Actividades ordinarias PLania

Bi¡f

3101-52801-11 Plátano y Banano-Actividades o¡di-

narias Plania Birf - NAT

3101-s2801-14 
;iHfrTt#t-Actividades 

ordinarias



3101-5280f-15 Suelos-actividadcs ordinarias Pfa-

ria Birf liD\T.

310l-52801-17 Fisiologia Vegetal Actividades or-

dina¡i-as. plania Birf

3101-52801-18 },lanej o de Aguas-actividades ordi-

narias. Plania Bírf

3i0I-52801-21 Frutales-actividades Ordi¡arias

Plania Birf

3101-52801-24 Frtdrología-Actividades Ordj¡ra¡ias

P-Lanta Brrt

310I-52801-29 Ccrmnicacioncs-Actividades Ordlna-

rias . Pl-ania Birf

3101-052803-02 Manejo de Centros y Estaciones-Ac

tividades ordi¡,arias. Pl,ania-Birf
. .i¡at.

3101-52801-01 Dirccciones Agricolas-Actividades

ordi-narias. Plania Bi-rf

1.5.6 Ployectos Presupuestales que tienen cqrp sede eI CRt-Maca

gual

Código prequtrruestal Denani¡ación

3101-52801-lI PJétano y Eanano-¡ctividades orrli-

narias. pLania Birf lAC

3101-52803-02 Mar¡ejo de Centros y Estaciones-Ac

tividades oldi¡ari-as. Pl¿nia Birf

3201-52809-05

3201-52809-08

MAC

Pastos y Forrajes-ActÍvidades or-

di¡arias. Pl¡nia Birf

C,anad.doble propos-/\ctiv. or¿i¡aria
Plania Birf



2. ¡\SPECIC ESPECIFI@S DE PREST'PTJESIO

La estructura de la Resolución de Apropiación Presupuestal. en Io

referente a ProgranBs, t'¡tnrcrales y Proyectos, es la rnisma que apare-

ce en La ley de Presupues to; por Io tanto es Ia codificación gue se

debe utiLiza¡ en tdos los doctrentos probatorios deL gasto.

tlay que estipular todas las filentes de fi¡ranciación de I'os pro)¡ectos

para cada uno de Ios conceptos del gasto ( Servicios Personales, Cas-

tos Cenerales, Transferencj.as e Inversión Fisica), del PresuPuesto

de Inversión y para el PEsupuesla de tl¡nc ionamien to, aderÉs del Con-

@pto del Gasto, se debe irrputar a nivel de Objeto del Gasto ( suel-

do personal de nt¡nina, prirm de vacaciones. ccnpra de equipo. ÍBteria-

Ies y suninistros, rEntenimiento, Caja ¡'¡acional, I.C.B.F., etc. )'

2.I MANEJO E IT.PUTACIOT¡¡ PRESUPUESTO DE FI,J¡,ICIOI'¡A¡,1IENI9

e.rcí¡f, se puede observar, eI Presqn-Esto de F\rnciona¡niento está dado

a nivel de concepto, objeto del gasto y fuente de financiación t es

necesario elaboJíar fas cuentas con la codificación respectiva y efec-

tuar los registros de Ia siguiente renera:



1

2

3

4

5

l l

La estnEtu¡a presuFrestal de tl¡r¡cior¡antiento,

Prograna y lürra:al:

¿',or¡sta ¡inicaÍrnte de

0128 - Fl$cior¡aniento

04 - CRECED ( Tolirm t'¡orte. ToIinE Centro, Sur Huila o VAC¡¡'I )

Pero ad€rrÉs hay necesidad de registrar eL concepto y objeto del giasto

y fuente de fi¡ar¡ciación:

02 Gastos c€nerales

0? Corpra de E$¡ipo

08 ¡laterj¿Ies y Suninistros

09 Mantenimiento

I0 Servicios Rtblicos

11 Arrer¡danientos

12 vjáticos y Gastos de viaje

13 Otros Gastos Corrierites

nEf¡tes

P¡€sufnEsto Nrcidtal

P¡od.ctos y Se¡rri-cios

Ley 5a.

Ci€dito ÉfteEno

Otme
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Ejenplo: En Garzón sé adguieren útiles de oficj¡a y papelerÍa; ade-

nÉs se realiza fEntenimiento a la unidad nóviL. I-a irrputación será:

a) 0128 Funcionamiento b)

04 CREGD Sur t¡uila

02 C€stos Generales

08 Materiales Y Suministlos

02 zuente Prod. Y Servicios

0128-04-02-08

0128 F\ncionaÍLiento

04 CRECED Sur Huila

02 Gastos @nerafes

09 ¡4anteniJflento

02 F\rente Prod. Y Servicj-os

0128-04 -02-09

¡ ¡  ¿ F:2

Regr-stro

En eI Iibro de ejecución presupuestal ( foÍrE anexa), se debe abrir

una hoja para cada objeto del gasto en eI que se incluye Ia corres-

pordiente apropración presupuestal dada a nivel de fuente de finan-

cjación, o sea qt¡e si L¡ri misÍo objeto del gasto tiene varias f\¡entes

de fj¡anciación, se debe abriJ una hoja para cada una de estas'

2.2 ¡,IANEJO E IMPIITACION PRESIJ'PTJESTO DE IT{VERSION

Cc¡ro eI Presuprresto de Inversión está dado a nivel de cor¡cepto del

gasto ( Sewicios Fersonales, Gastos C€nerales, ltansferencias e In-

vesión rísica ) y por fuentes & financiación t eI registro de las

operaciones IEra este prestrpuesio se debe efectuar asi¡



l 3

RegrstrI)

En et l-ibro de ejecución presupuestal ( fornu anexa ) se debe abrir

una hoja para cada concepto de]' gasto en Ia que incluye ]-a cones-

pordien te apropiación presupuestal- a nivel rle fuentc cle fj-nanciación;

es decir, que si un misÍD concepto de] gasto tiene varias fuentes

de fj¡ranciación. se debe abrir ur¡a hoja por ca(la una dc estas' J!le-

nÉs en e] Presupuesto de Inversión se debe lJ-evar eI Iibro de ejecu-

ción presupuestal auxiliar ( forna anexa ) que tanbién se registrará

por fuentes de financiación y objeto del gasto'

Ejenplo; Se ccnpra ú¡ea con cargio a Sigatoka l\¡egra caquetá; ccfi|)

eI código presupuestal para Presupuesto de Inversión consta de Pro-

granB, Nureral y Proyecto, adenÉs fuente de fi¡anciación ' quedará

asi: 
F\¡ente I

3101 - 52804 - 02 cjlq. S

CqrD ]a estructura del- Presupuesto de Inversión está dada por conceP-

to del gasto, lny necesidad de abrir la hoja auciliar y se registrará

en la colu¡rna INSU'IJS AGROPECI,ARIOS '

2.3 @NIROL PRESTJPTJESIO DE RJNCIOMMIENTO

Tenier¡do en c1¡enta que la aprqpiación presulrEstal está dada por



oúi.to aut gasto,- Su controL debe darse en forrm ignral. Por consi-

guiente, se debe llevar hoja de cont rol por cada rubro y por cada

fuente; es decir, si en u¡¡ rnisno objeto del gasto cuenta con apropia-

ción por difcrentes fuentes, se lLevará igual núÍero de hojas.

Ejenp]-o: CRECED Ft-:nclon¿¡niento Tolj$a ¡¡f,rte

t'lateriales y $nniJris tros tiene asignación presupn-restal asi:

F\.¡en te 
. 
I

F\¡ente 2

lbtaL Asignado

500.000.00

200.000. 00

700.000.00

Con base en eI ejerqr]o anterior, se deduce que obfigatoriarTente se

debe l]evar dos hojas para este objeto def gasto'

I - Fuente Presupuesto l'¡acional

2 - F\Pnte Recursos ProPios

Su ejecución debe tncerse en forTna paralela por cada fuente; es decir-

se resnienda qr:e los gastos va)¡an afectando cada fuente en forne

gradual-, no r¡ecesariafiEnte agotardo el l00t de una fuente y luego

inicia¡ Ja ejecución de la(s) otra(s).

Para sinplificar el prtrcdimiento de ejecución por fi¡entes, se reco-

¡¡de¡da no p¡:orratear ur¡a misna c1¡enta a varias fuentes, o sea prEu-

r¿rr qL¡e eI IOO$ del velor de la cler¡ta afecte rlf|a sola fuente, a di-

fererrcia que eI saldo de dete¡¡nina<ia fi¡ente no alcance a q¡brir e'I
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valor total de Ia mÍsma.

2,4 CUVIROL PRESUPI.JES"IO DE II,IIERSIOT,I

CqrD la aproPiación presupuestal está dada por concepto del gasto

y fuente de financiación, su controt debe darse de igual nEnera '

Por l-o tanto. debe llevarse hoja por concepto del gasto y por cada

fuente de fj¡anciación con sus respectivas hojas auxLliares '

Ejenplo: 310f-52801-03 Arroz ICA-BIRF Tiene asignado por concepto

de gas tos generales, por dos fuentes de fina¡ciación, a saber:

I Presupuesto |bcional

4 Crédito externo

Irotal Asignado

Se deduce que se debe abrir dos hojas por este concepto del' gasto

Presupuesto ¡,bcional

Crédito extes¡o

Su ejed¡ción debe realizarse en forrna similar que en eI Pr€suprcsto

de Fhncionaniento ' o sea en for¡ru gr:adual por 'Las dos o nÉs ft¡entes

de fi¡anciación que posea láaa eroyecto parE¡ eI misno concepto del

gasto, sin Prrratear una misÍB clrenta para varias fuentes ' A dife-

¡er¡cja de que el saldo de determi¡¡ada fr.rente no afc¿nce para q¡brÍr

454 .000.00

533.000.00

987.000.00

1

4
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eI 1008 de lá qrenta.

DEFINICION DE @JSIPS DEL C'J\STO CORRESPONDIENIE A PRESUPTIESTO DE

FU¡,rcICNA¡4LENIQ'GASTOS GENERALES"

Ccrpra de Equipo

Erogaciorres para atender Ia adquisición de equipo de oficj¡a.

Materiales y Suninistros

Mguisición de bienes de consunp finaL gue no son objeto de devolu-

ción, coro papel y útil-es de escritorio. insurrps autsrptores (con

excepción de repuestos ), elsrcntos de aseo y cafetería, ves tuario

de trabajo, droga y nEteriales deseclrables de l¿boratorio y uso nédi-

co y cr¡¿¡r¡do exista autorización legal, gastos funeran-os.

¡4antenimiento

Conservación y reparación de bienes nuebles e inrruebl-cs, adguisición

de repuestos y accesorios para equipos de ofici¡ra y necánicos. Ir)clu-

ye eI c-sto de los contratos por servjcio de vigilancia: y adernas

Lo correspondiente aI alquiler de veniculo de los funcionar-ios que

afectan Presupuesto de Fuicionaruento.
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Sdrvicios Públicos '

ErDgacior¡es por coDcepto de servicios de acuedr¡cto. alcan taril-lado.

rrecolección de basura, energia y teJ.éfono, q¡alquiera que sea eI año

de su causación. Estas i¡cluyen su instalación y traslado.

A¡:rendárRientos

Alquiler de bienes m¡ebles e i¡vn¡ebles para el- adecuadb ft¡ncion¿mien-

to del- Instituto. Estos incluyen el- pago de garajes.

Viáticos y C'as tos de Viaje

Vjáticos: Fleconocjmiento para eI alojaniento y ai-jjrentación de fos

funcionarios. tlo pcdrán jlrputarse i este rubro viáticos

de cor¡tratistas, salvo que se haya estipulad rsi en el respectivo

contrato.

Gastos de Viaje: Pago por concepto de pasajes y trans]¡)rtc de .Los

funcionarios del Instituto. Incluye Ios g¿stos

de trasl¡do de fos enpleados y sus familiares, cr:ando haya Iugar a

ello. l,lo se ¡rodrán irputar a este rubro l-os gas tos correspondicntes

a la n¡¡vilización dent¡o del periÍetro de cada ciudad; tdrpoco podrán

irputarse a este rubro, gastos de viaje a contratistas, salvo gue

se es tipule asl en eL respectivo contrato.
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' 
otros C¿dtos C.orriérites

. Incluye irq>resos y publicaciones; ccn¡¡nicaciories y transporte i ¡nF

puestos, tasas y m¡ltas; y seguros.

Ir¡presos y R.¡blicacior¡es

FHicion de fo¡¡ras, escritos, publicaciones y libros, trabajos tipo-

grr:aficoq, sellos, suscripciones. adquisición de libros y pago de avi-

sos.

Cqrunicac iones Y Transporte

Pagos por concepto de nensajería, corleos. telégrafos y otros nEdios

de cc¡n¡¡ricación, alquiler de lÍ¡eas. e¡rbalajc y acarreo de ei e¡Entos '

J\sl misno, eI transporte colectivo de funcion,-. )s del Instituto.

Inpuestos, Tasas y Mul-tas

Etogaciones por conccpto de jjrpuestos, gastos not¿:'ialcs y <]e rcgis-

tro. ¡¡c po&an inputarse a este rubro eI l).lgo dc nu].tas jÍpucstas

af ICA, ocasionadas por negligencia o culpa atribuj-blcs personalrcntc

a firncionarios del Instituto. ni las sanciones pecuniarias que los

organisnos cürpetentes establezcan crontra ellos.

Segttlos

Pago de printrs de seguros por bienes y elerrentos dc propic<lad dcl
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Instituto ccr¡prenolo¿rs ras póIizas de nnnejo, todas las crEles deb-

rán tcf¡Brse y cancelarse periódicanente para garantÍzar que en caso

de siniestro se reconozca la i¡dsmización respc'ctiva '

DEEINIcIcb¡DEotsJglosDELc,AsloC0RRESPoN.DIENIEAPFESUPUESIoDE

IN\ERSION'GASÍS C'ENERALES'

Materj¡ales Y S\Íti¡is tros

Mquisición de bienes de consur¡¡ fj¡41 que no son objeto de devofu-

ción, conp papel y útifes de escritorio. insun¡s autoirDtores (con

excepción de repuestos ), elenEntos de aseo y c:afeterÍa' vestuarro

de trabajo, droga y nBteriaLes desectnbles de laboratorio y uso rÉdi-

co y cuardo exista autorización legal", gastos funerarios '

Iirprcsos y Ftrlc licaciones

Edición de fornas, escritos. publicaciones y libros. trabalos trpo-

gráficos, selJ,os, suscripciones, adquisicÍón de }jbros y pago de avr-

SOS.

l.lantenimicnto

@nservación y reparación de bienes m¡ebles e irrruebles, adquisición

de repues tos y accesorios para eguipos de ofici¡a y nccánicos ' Inclu-

)|€ el costo de los contratos por scrvicio de vigilancia; y adernis
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lo correspordienté al alquiler de vJicuJ-o de Los funcionarios que

afecteri PresuInlesto de F\:ncÍor¡amiento.

ServicíG Rlblicos

Etlgaciones por concepto de servicios de acueducto. alcantarillado '

Ecolección de basu::a. energÍa y teléfono, cr.nlquiem qr¡e sea eI año

de su causación. Estas i¡cluyen su instal-ación y traslado '

Ccnr:n icac iones Y Transporte

Pagos por conc€pto de rn:nsajería, correos. telégrafos y otros ncdios

de ccrn¡nicación, alquiler de líneas. enba)-aje y acarreo de elenentos'

Asf fTrisro, cI transporte colectivo de fu¡rcÍonarios del- Instituto'

nrrerda¡nientos

Afquiler de bicnes m¡ebfes e in¡nrebles para eL adecuado funcionamren-

to de1 Instituto. Estos incluyen eI pago de garajes '

C,as tos de Viaie

Pago por concepto de pasajes y transporte de los ft¡ncionarios def

Instituto. Inc.Iuyc los gastos de traslado de los cÍpleados y sus

familiares cu¿ndo t¡aya lugar a ello. t'fo se podrán uq)utar a este

lubro los gástos correspordientes a l,a ¡n¡vilización dcntro deL peri-
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netro de cada ciudad. Tatrpoco podrá'¡ irputarse a este rubro gastos

de viaje a contratistas, salvo quc se estipule cn eL respectivo con-

trato.

I¡rpuestos , Tasa y Multas

Ercgaciones [x)r concepto de jrpuestos, gastos notariales y de regis-

tro. t{o podrán iÍputa¡se a este rubro eL pago de rultas irpuestas

aI ICA, ocasio¡radas por negligencia o culpa atribuib.l-es personaLrente

a funcionarios del- tnstituto; ni Ias sanciones pecuniarias gue Ios

organi-srncs cc{rpctentcs cs tabLezcan contra ef ]os.

Viáticos

ReconocijTli.ento para eL alojamiento y ali-nentación de los funciona-

rios. lJo podrán jÍputarse a este nrbro. viáticos de contratistas

sa.Lvo que se haya estipufado asi en eI respectivo contrato. ;

Segiuros

Pago de pri-rnas de segiuros por bienes y eleÍentos'de propiedad del

Instituto ccnprendidas las póIizas de nnnejo, todas las cta-Les debe-

rán tcnarse y cancelarse periódicanente para gBrantizar qr.re en caso

de siniestro se reconozca la i¡de¡rrrización respectiva.
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C.as tos. ürprevis tos

Erogacioncs exce;rionalcs de carácter eventuaL o fortuito de inapla-

zable e irr¡;rescindibJ-e rcaliz-ación p.lra cI funcionalniento del Insti-

tuto- tb podrá irputarse a cste rubro gastos suntuarÍos o coEespon-

dientes a concepLos ya definÍdos en estc manu.rl. erogaciones periódi-

cas o perrrEncntes . ni utilizar trrra cdrpfctar partidas insuficie¡tes.

Ia ejccución de esie rubro requiere Resolución m)tivada, suscrita

por eI Gerer¡te Regional, previa aprobación y registro de La División

de Presupuesto,

Alquiler Vehiculos F\ncionarios

Corrcspondc a los gas tos ocas ionados por eI alquiler reconocido a

Ios furcio¡nrios gue tengan inscrito su vehícu-Io aI servicio deL lns-

t i tuto.

A&nin is t ración Casino

Erogaciones para Ia adquisición de elefientos de co¡rsr¡r¡¡ final j¡dis-

pensabLes para la prestación del- servício de casino en los centros

y estaciones donde está es tablecido.

Atenciones y Recelr ior¡es

Erogaciones para atender la r-ealización de días de canpo. previaÍEnte

autorizados por la Cerencia.
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Servicios AgroPecuanos

Erogaciones para la contratación de servicios' tales ccÍD aporque '

des)¡erba, !¡oda, sostcnimrento y nEjoratniento de pradcras ' arado ' dre-

najes y c¿nafes. sic¡rü¡r-a y l-ecolección de cosechas '

Sos tcniniento de SenDvlcntes

Cas tos destj¡a<Ios a alj¡n:ntación,

jes y c.cirpra dc animrlcs.

O.¡rsos dc Capac.itación y Aucifios

Erogaciones ¡ur-a f il,rnciar cuñ;os

auxil-ios Y Lls inscri:)cr-ones '

s¿¡lidacl, arncscs, hcrrajcs, oialn-

cortos en el lnis; se Pagan lcs

Insixrcs AgrcPccuúics

Ad$isición de el-enentos de constrro fi¡al cono serniLlas ' abonos' fun-

gicidas, cnpaciucs y d€xrtrs e1cÍEntos de consun¡ para curpar-Las agrico-

las, drogas, lnticnriles, \¡acunas, cleÍentos deseclrabfos ¡rera uso nÉ-

dico veterilrario y derus elerrcntos de cor¡sr¡ro para c¿rpalfas de sani-

dad ani¡rql Y vegetal.



DEFINICION E CBJSI€6 DEL GASTO ORRESPO$DIENIE A PFESUPIJESTO

DE IN\IERSICT.¡ '.GASTOS DE I¡¡VERSIOI.¡ FISICA"

Maquinaria y Equipo

Erogaciones parzl atender Ia adquisición de ntrquirnria y equipo agrÍ

cola. pecrE¡Ío y a&RiJI j,s trat ivo i sea nEnual, e-Léctrico o elec trónico,

de c<rnrnicaciones, para }abora torro, de ensenanza, taller. cocir¡a y

cdrpo.

Equr,po de ltar¡sporte

Erogaciones para aterder 1a adguÍsición de vehicuLos, nDtos, bici

cl-etas, botes y equipo en general de transporte terrestre, aéreo, ma

rít jrTD y fluvi.aL.

Bier¡es IfiruebLes

Erogaciones para ja adquisiclón de terrenos, ccrrpra, cons tn¡cción, am

pliación o reÍDdeLación de edificios, bodegas, oficjras, establos y

todo aquel bien j¡rn¡eble que se adquiera por contrato de ccÍp¡=¡venta.

Eqdpo de ofici¡¡a

E¡.ogacione.s para atender La adquisición de Íuebles y equipo de ofici

na, tal-es cqrD: nuqufu¡as de escribir, divisums, caLcul,adoras, escri

torios. archivdores, sillas y d€rÉs eLefientos que coff¡titu1'an equipo

de ofici¡¡a.

SeíDvientes

Erogacior¡es para la adqr.¡j.sicion de gando vacr¡no, cabalfár, mrlar,

ovirn, caprilo, porcirD, avíooJ.a, pa¡:a uso deI ICA.

24
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Otras Inversiones

Dcben clasificarse todos los posib.l-cs gastos de i¡rversión no corrpren-

didos dentro de .Las anteriorcs definicic¡nes.

2.5 RESID4ET\ PARA O\J¿'r-S |IENCRES Y frl\'im KJI?IIORIG

Se debe l-a relación de gastos dc Grjas i'ienores y Fondos Ro-

tatorios un cr:arl¡o resl'rl¡3n con tcdos Ios Pro)Gctos que afecta cori

su respectiva fuente de fj¡¡anci¿ción y¿l sea contra eI presupuesto

de Inversión o ltncionaniento.

Si la ejeclrción es cr-¡ntra eI Presupuesto cle !\ncior¡amiento, eI cuadro

resuren será:

n¡ente I F\Entc 2 Totaf

09

l0 2.000.00

11 18.000.00

t2 4.000.00

13 3.000.00

34.500.00 34.500.00

15.200.00 15.200.00

50.000.00 50.000.00

0128 - 04 - 02 07

SJx thiJ.a 08

2.000.00

18.b00.00

4.000.00

3.000.00

lbta-Ies 27.000.00 99.700.00 126.700-00



Si J-as 
'erogacioDes 

scfi contra eI Presupues to de Inversion ' únicanente

sc re-lacior¡a¡á en eI cr¡adro ccffpleto del(os) Proy'octo( s ) con sus res-

IEctivas fr¡er¡tes & fi¡¡anci,:ción '

F\.¡ente I Fuente 2

1 .000 .00

1. 000. 00

3101-52802-01 T.N.

31C1-52804-02 T.N.

3101-52804-03 r.N.

T.N. : Trolifia t'¡orte

500.00

1.500.00

26

lbtaI

1 .000.00

500.00

3.000.00
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2.6 C1IADRO CCI'ÍPATIATIVO CIDI ETCACIO\ POR OBJflA DEL GI\S'IO

"GASTG GETERALES" PRESIJPLIES'Io DE rUi\]CICf'!\vI-B'¡IO E LWERSIOI'I

PRESUPUESTO DE T.UNCICN¡I'IIENI\)

02
02-o1
02-08
02-09
02-10
02 - ll.
02 -12
02-13

C'astos C€nerales
CorTpra de Equr.oo
l4ateriales Y Surli¡rstros
Gt t"ni*iutt-to ( incluye a-Lqullcr veiriculo funcionatios )

Servicios t¡lolicos
Arrcnd¿rftientos
Viáticos y Gastos de Viajc
Oiros Cas-tos Ccrraentes (incluye j¡presos y publicacio-

nes, ccrunicaciones y transpor[e, irq>ues tos, tasas ' Íultas

y seglrfos )

PRESUzuESTO DE I¡{\¿ERSIOI

C,as tos C€netal.es
Matcriales Y Surmnistros
IÍpresos Y Publicacrones
Mantenimiento
Servicios Pl¡blicos
Corrun icaciones Y Transporte
ArrendarRi-entos
Cds tos de Viaje
üIr estos. tasas Y lrullas
Viáticos
Seguros
Grstos ljrprevi-s tos
Alqu-iler vct¡iculo funcionarios
A&ni¡is t ración Cas-i¡to
Atenciones Y Recepcl-or¡es
Servicios AgroPecr:arios
Sostenimiento de Scnsvrentes
Olrsos de Capa.citación y Auxilios
Insr.rfDs Agopecuarios

02
02-02
02-03
02-04
02-05
02-06
02 - o1j
02-08
02-09
02-10
02-11
02-12
02-13
0 .2 -14
02-15
02-16
02-17
02-18
02-19



3. EI.ABORACIO\ Y TRA¡.fI'IS DE DOCI.}1F}¡IDS

3.1 SoLICITI.,D DE SERVICIOS

Son todos aquellos cc.rpronLisos (pe cI lnslituto ;dquiere co¡r terceras

personas por la prestación de sewicios, con c1 fi-n de facilitar ef

ctnrplirniento de las funciones ¡>ropias de la Entidad '

La fuente de rnfornución para su diligenciamiento es la cuenta de

cobro que presenta .la persona o erit idad (Jll¿ plesró el servicio. Con

é)sta se elabor¿r l-a fornn F4-88 o "5:o-l-icitLd de ServÍcios - O¡enta

de Cobro" ¡ Ia cua] contiene Ia siguiente ur, irución que debe 
T: .

tranitada dq Ja forEE qjrnc se ir¡dica a c<.¡ntinuación:

Fbcta: Se debe escribir ]a f¿'ctta de elalnración de la cuenta.

Deper¡dencig: Er¡ esta sasllla se debe ¡rencionar eI proyecto o p¡31'ec-

tos al cuáI se va a cargar eI Eiarito con eI respec tivo tugar! ej€Íplo:

F\¡ncior¡amiento cREcED lbIiJ¡E Norte.

@ional: Se escribe lá regional- a que corresporrde '6'.

E to!-l eil, -Er¡ esta casiLLa se escribe eI nqrt¡re del proveedor
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( mzón sociat o persorxr natura-L ) de quien presta el- servicio, eJ-

cr¡al dei¡e ser consiste¡¡te o idónt ica cún Ia cuenta dc cobro y dc Le

rnis¡m forrrn, todas las veces que se utilictj'

Dirección I se debe escribir Ia ciudad y la n(xrnrlc la t u-ra cdff)lct.l,

debido que a esia dirección, la tesoreri.1 i¡rform:r ct giro del c'tler¡uc

del pago resPectivo.

qat-a-llg r . B'r este eslrcio se descri-be eI concepro del serwicio rc-ci-

bidor debe ser concreto y afÍn ccn las actívidadcs que afectan los

proycctos presupuestales, espccificarente los (le Investigación; ade-

nÉs debe coincid.Í,r con eI cDncepto de Ja cr-renta de cobro' EI¡ los

c¿¡sos en que eI concepto sea la rcalización de laix'rrcs en los culti-

vos o parcelas, l'lC debe ¡renciona¡se ]-a trXtl-abr-a jornal-cs, sino e.I tipo

de trabajo real-izado a tülo costo. Cua¡¡dt) se trare de servicios pú-

blicos, arrendarnicntos y Prestación cle ser-vicios es¡rr-árdicos debc

j¡dicarse eI peripdo a que corresponde.

Ifipr.ltación Presup-ues taL: se 
"scriUe 

eI ccrligo del proyecto presu-

¡xrestal qure financi.a el gasto, eI cua-l- debe ser congrlrente crx¡ La

deperdencia; seguidarEnte se escribe las i¡ic'rles dcl lugar aI que

perte¡¡ece el pro]€cto, la fuente <b fj¡r,anciacior¡ y eI valor; ejenplo:

3l0l-52801-r1 ¡4i\C - F4.

Iritervcn tor : En esta casillá va La antefi¡¡m y fi-um de lá persor¡a

que recibe eI tnbajo o servicio a satisfacción'( funciona¡-io )
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Jefe de .!"te!q"¡gta , En csta casilLa va I'a antef irfrE. f irntr y se-Llo

de1 jefe dc l-a ofici¡r,a respect iva.

O:¡dena¡lor: En esta casilla va Ia an tefj-rntr, firr¿i y sello de Ia p:r--

so¡ra facu.Iiada p<rra tal efecto, cofilc son los Dilcctorcs de Ios CRECLID

y los Dir-IrcLcres de tos CRI; de acucrdo sJn .Ia cu.:rn t j-a del gasto;

asi; l-os Dir:ectores de fos CRECED tienen calEcid¿d orrlen.idcra Lr¿s ta

$500.000.00 y ]os Di-rcctores de los CRI hast¿ S1.0C0.000.00, en cuan-

to a cuentas para pago por tesoreria, excep to ]as cucntas [Ér conce-ú-

to de publicidad, prestación de servicios espcr-ádiccrs, que no obstan-

te .Ia cuantía sea infericr a Ios topcs rrcncionados, cl únicc faculta-

do es eI Ccrente. En cuanto a los gastos causados con ocasión de

dias de c¿rrq)o, se requíere que el @rente -los.-rutori'ce previanentc.

Constanc_iq Ce Pago: C\.Endo lá cuenta cs c¿rncel ada ¡xrr Fc)nC'.) Rotato-

rio debe cscribirse eI núnero del chcque, el nc{tb!-e del bancc y Ia

fecha deL cfÉque, de tal nEnera que quede lcgibJ.e en todas Jas copias '

C\¡ando se cancele a través de avances en efcctivo, debe nencionarsc

eI nú¡rero dcl cfreqtre con eI cual, la tesoreria regional gi-ró, eI ban-

co y 1¿ fecha q:al de cancefación de la cuenta respectiva.

Pro[}?!g$g _y ne_cj!i.t. Olardo la cuenta es cancel.¿xla por Fondo Rotato-

rio debe i¡ en forrm legible la fi-urE, identific¿ción ( cc{luLa de

ciudadanía o nit) y sel.l.o del ber¡ef iciario.

IÁs ctrcntas cargadas a cpnvertios o pro)€ctos especificos deben



sér ident i ficad¿s- on ]os sef:os resf,ctivos que para tal für existcn

en cada oficir¡a, t¿nto en la o.¡enta cctTr] en l-os soF)rtcs.

- En las dependencias doode existe de.Legado de la Con t ralor-j¿ cc¡'TD

son: I.¡ataiÍa. trbiva, Palc.r-rro, Florencia y lf¿lcagual, }as solicirild¿s

de servicio deben venir revisad¿s fiscalÍEn te, con fir¡ru¡ y sello,

tanto er¡ e.l origfuta-l y @pi.1s, crxrD en los solx)rtes de -l¡t cuenta.

- Las solicitules de servicio deben ser enviad¿rs a ]a ofici¡¡a de

Realrsos Firtancieros en origilal y cr¡atro (4) copias.

- En ctrrplimiento a .la resoltrcióo 869 del 26 de abril de 1988 de

la @rencia Gencral, se debe elcigi-r a los pr*:ve'cdores de servicios,

fo¡rml-en }as cuentas de oobro sin cen tavos. Err eL caso cle que J.o

tngan, se.debe eliminar o aprt))ciJrar. aI el¿txrr. J.a c-trcnta, asi:

Si la fraccion de'centavo es tEsta qlarenta y nr.rcve (50-49)

éstos se elimi¡arán.

b. Si La fracciór¡ de centavo es de cir¡cuenta ($0.50) o nÉs, éstos

se apro)citrErrán af peso,

- r.ás solicitudes de servicio que no se cancelen por porxlo btatorio

deber¡ ser envi-adas a esta dependencia, para pa€p por tesoreria a mis

ta¡dar el 16 de cada :res, previo corte hectD eI 15 j¡clrl}rerdo Ios

3l
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gastos del tEriodo cqq)rcndido entre el 16 <leL nes anterior y eI 15

del n¡:s sigu-iente.

- Se reccmienda quc al colocar fos se]-los dcf interventor, jefc dc

dependencia, ordenador. identificación de proyectos o c()nvcnlos, no

octrpen los espacios de irrputación contable, debido a gue en esta ofi-

cina se tr-ardtan es tas casill¿s; aderms no deben cofc'carse sool'e Ios

valores.

3.1.1 Cr.¡enta de G)bro

'Debe contcner los siguie¡rtes datos básicos ¡

Estar fofiul¿da aI Instituto C-olorbiano ^g!"opecuarlo -

Irlcnbre c]e la razón social o persona n¿l tura] de quj-en presta eI

servlcro.

Val-or total de la qlenta en ci.fras.

Concepto del servicio que debe ser corr€cto y pre¡ciso t cuando se

trate de servicios púbLicos, arrend¿miento y prestaciones de scr-

vicios esporádid)s, se dcbe i¡xtic.:¡ el ¡rriodo a que corres¡orrJa.

El val"or de La cuenta en letJ:as.

Antefirrm, firrm e idenEificación ( códuJa de citdadania o nit)

del bcneficiario

Di¡c.cción ccnpleta del beriefici¿rio ( nonencJ-atura y ciudad).



Esta cuenta dc cobro dcbe anexarse a fa soliciiud dc Sciwicio cn

origina-L y dcs copias; estar identificada ccn eI scflo respccti\'()

si el- gasto cs cargadc a convcnios o pr-oyectcs cs¡rccíficos; ccntc

ncr el.seflo y firrra clcl Reviscr Del-cgado dc la contraloría (si

l-o Lr¿¡y); si corrcs¡nnde a cucntüs c¿nccladas pcr Fontlo Rotat()r-LÜ

se debe tener eI visto bucno dcJ rcs¡:cc civo ordcnador'

Cuando l-a cuen'ca @Ecs[Éndc a cuira raclial, del-:e ancx'r¡ sc ¡dcvrt:s '

eI tcxto de óste. f irrudo y scllado frcr la Enisor:a rcsPcc Ll-va '

Si se trata de publicacioncs cn nedios escritos, ad:irxltar el pc-

riódico y/o revj.s ta '

3.2 ORDEN DE CT}.IPRA

Son todas las activ,id¿tlcs cnca¡ni'nadas a obtener Los nEicriafcs '

eleÍentos o artícufos neccsarios par-a l-a prcsiación de -los scr"'i-

cios y realización de las funcioncs de cada cie¡:cndcncra '

La fuente clc infornr:ción para su diligcnci-c;¡-icnto, cs 'ia factui-a

ccnercial prcsentada por la peÉsona o Entidad provecd()ra ' Con

ésta se el-abora Ia form: [4-93 "or¡den de ccrrpra - Orenta clc co-

bro", l-a cual- contiene Ia siguiente j¡forrnación qüc debe ser tr-a-

mitada asl:

Fecha ¡ Se escribc La fecta de claboración de Ia suenta'

qgpg!qg.":o r En esta cásitla se debe ¡¡encionar ef proyccto o pro

)¡ectos af cual se va a c¿rgar eI gasto con e.I L-espec t ívo l-ugar;

ejerplo: CRECED P¡.IR Bajo Putumyo.

Scñor (es): En esta casilla so escribe el nsrbre <lel pn:veedor
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(ftrzo¡l s.Jc-i¿-l () I iclson:r nlLurirl )

y (j,) ¡r 'rr,r., 'r-¿ LÍl i-[:.r];re ¡xLrit t lC.rS

cl cL,t rI tlel¡-- sc¡ igr-r"rI i.r l-u f;rclur,r

l ; r .s  r . "  c , . : ;  r1u, . r  sc u. i  I  ic - , - : .

l)ir ..cc r...,;r: Se dcLr escril)ir ¿dc{us dcl noirbr-c dc fa citrilad, .h no-

riúnc L:l Lui-a crrn-rl c l¡.

,9I,_..._d.,-1. ,U¡19,Ld.- _Q9p_c_r-i-¡r-c¡1¡ I D:i¡c scr dil.i gr.:nci xlo dc ntrncr-¿r scm:-

jarrL,:..r .l-a factur-a. Br t:sLc eslxrcio d¿ lcr o¡de:r cie ccrq;rzt, sc drjb'-)

rc l;,cj c;n.rr cl nuirr:ro y ,,'a1 r..,r de Lt f¿ic LLrr.r c¡uc rr:s1:a]da Ja ccni::.r,

Igua.ln¿ntc el- v¡rl-or tota-l d.l IVA ( si Licnc ) .

Va-l-t¡.'.- Un j- tario: Par-a eI otso de Jas <;o:rpras cuy()s c-lerentos están

gravadc-rs con ei IVA. es indis-ocnsable que a -l os val-ores u¡i iar-ios

se les agrcar.e este irq)uesto proporc-ic.rnalnente.

IÍpu tación Pl-.eslpues-lCl ¡ Se escri'oe el- c¿digo dc1 pru).ec Ec¡ prcsu-

pucstaL que financi-a la corrpra, eI 
-cual 

deb'c ür congruerrie con,l¿

dependerrcia; scgu.idaÍEnte se escribe ias inicj.tr-Ies del lugar ai qr-r,:

pertenece eI proyecto, lá fuente de fj¡¡a¡rci-ación y val-or; ejefiplo:

3101-52803-02 |¡AT F4.

Grienador: Debe conter¡er l¿ ar¡tefi¡ra, fl-um y sello de la persona

facd-ta¿rA para tal- efecto, ellos sor¡ los Djjector,es de fos CRI, has ta

por $1.000-000.00 y los Directores dc CRECED, hasta por 5500.000.00,

er¡ q¡anto a las olef¡tas qL¡e envian para page por'teso¡:erja.

cafpelada porProponcnte y bcibi: Ora¡rdo Ia c enta es Fbndo
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Rotalorio, debe q)ntencr en fornn legible la firm: ' identifio:ción

( códuLr t)e cirxl¿rrl¿nia o nit ) y scllo dc} b¡eneficiario'

ConstancÍa de Pago: Si la cr.¡enta es c¿n'-leda por Fondo btator-j'o

se debe escribir- el lrü¡er¡; del cbeqr-rc, cl ncxrbre deL b'rrtco y la fcdra

del chet¡-re , dc tal. rr.rnelal que clucde legi-bJ'c en tod¿s 1as copi'rs '

Para el c.rso d¿ c¿r¡rcel¿ción elr efec i-ivo a traúes dc avances ' rige

Lo mis¡r¡c (.¡rle para ]a SbJ-icitttrl de Serwicios '

- Ias Ordenes de krqrra car3adas a c<.¡l lvenios o pro)¡ec tos es¡:ecíficos

deben ser i<lcntific¿das ccn los selJ-os res¡lec tivos, tanto en fa cuen-

ta @rt) en Ios soF)):tes.

- En ]...f, dcpenclenci-a donde existe delcgado dc l-a Cont!-alcrÍ-a, l¿s

Hencs de G;irpra dct¡en ve¡rir revisadas f iscalÍente, con firna y

sello tanto en cI <jrigilal y Las copias, cürtr en los soportes de la

c enta-.

- Ia der¡ de G.xrpra debe ser envi a¡le en origi¡al- y siete (7) co-

pias a Ja oficina de Recursos Fj¡a¡rcieros.

- Al iguaf que l¡s Solicitudes de Servicio, &be solicitarse a los

proveedores que form. err l¿s, factu¡3s sin friacci(xles de oe¡¡tar¡o; si

lo t¡ae¡r se procede a agrolrilra¡ de La misrna rlE¡ner¿r'
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-' Las Ordcnes de Ccr¡pra que no se cincelcn lx)r Fbnd() Rotatorio, de-

ben ser enviadas a esta dc¡x:rxJcncia I}]r¿ llgc ¡nr tcsorr:ria a nris

ta¡rl¿r cI día 16 de c¿da rns, prcvio orrte hecl)o cI 15, jrcluycrdcr

los gastos del pericxio corplclüido c:rtre eI 16 def rres antcrior y

eI 15 dcl- ncs sigu-i.cnte.

- S recomie¡xla gue aL col-crc¿tr l-os difcrcnLes sellos no se ocupeJ¡

Ios eslEci-os dc i-rqrutación contablc, adcrnis nc cc-rlmarlos sobre los

va-Lor€s.

3.2.1 f'aciura

Este doq.¡rento dcbe contener entre otr-os. Ios siguientes re(luisitos

tÉrsicos:

- Razón S@i-al, identificación def t¡enefici.rr-ío ( cedul-¿ o nit),'

di¡eccior¡ ccnpleta ( r¡qrencLaturia y cíudad), fedra, nirrero de factura,

cantidad, uridad y dctal-le de elcfientos, vafor ur¡itario, valor total

e¡r cjJras y letr:as, rvA si está obligarlo a facturarlo, fi-r:re y selJ-o

del ber¡eficiaric¡,

- B¡ todos Ios casos, l¿s facturas o soportes de de¡es de Ccq)ra

debe anexarse ef¡ origi¡aL y dos cq)ias; adeÉs. de ctrrplir con Ios

rcquisitc de. jder¡tificación con se]-lo por origen de fordos, revi-

sión del Delegado & ia Cor¡tralorj-a (si Io hay) y visto brEr¡o del
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orden¿dor del gas to,

o Caja Menor-

cua¡)Co su c<rnccl¿ción s(E por Fbndo R'JLatorio

3.2.2 C-qrprobdrtc ¡4ovjmiento de Inventario

Este docaIfento debe ser diligcnciado dc acuerdc con l-as instrucclones

que J-a Unidad de Servicios Ceneralcs, ha irrpartido .rl rcspccto y debe

contener 1os rec¡u-isitos de sel-los dc identificación, visaclos por Re-

visor Ftscal ( si t¡ay) , e tc.

3.3 m{tsloi\¡ DE SERi/ICIO

Es Ja desigrnción que se hace a un funcionario para ejcrcer terq)oral-

nente l¿s fur¡ciones pn:pias de su calgc en lugar clifercnte a su área

o scde babitual de trabajo, o IEra atender trar¡sitori-a¡¡ente activida-

des oficiales distj¡tas a l¿s j¡ü¡erentes al enpleo de que es tituLar.

Anea o Sede de ltabajo: se entiende ccnD taf. eI territorio dej¡tro

del cr:.l-L eJ- fur¡cior¡ario presta ordi-nariaficnte s¡.¡s servicios.

Vjáticos: Es cl.\¡ator en dinero. gue se r€coIlG a los fur¡cionarios

ef¡ acnision de servicio, destind.lo a atenCer J(rs gastos de mariuten-

ción, alojarniento. pesajes urbanos y tmns!¡ortes a los eirtrpuertos

y der{ds ¡Dertos de enbarqLte; su liquidacion deberá hacerse de acerdo



Jó

con 
'I¿rs 

tarifas dctesni¡r¿d¿s cxx¡ r-esolución dc (}lrrncia Ccneral.

Gastos dc Ccmisión: Son las erogacj-ones en quc i-n<;urrc e.l- ft¡lcior¡a-

rio ccrnision¿do, cn razóo del descngjrio dc sus .t¡i¡)¡r:s cncorrincladas

e i¡horcntes a .l,a ccrnisión, distintas a las íiuc se C¿LvJn cr-rbi^ir con

Ios viáticos. su rcconocimiento se hacc m:clian tc-. l.l pr-csentüción

de los rcspect ivos cüq)robani:cs y cstón autcr;i:¿¿rdr¡s l.cs siguientcs

f¡as ros :

ltanslJorte, sfu¡ j¡clui-L- eI urbano

C,astos de parr¿ueaderc, pcajes, corbus t iblc, lu5nc¿ntes y nrurte-

nimiento dc vehícuL¡¡s of ici¡l-cs .

$ransporte de equipos de p:ropierJad dei- ICA que sc¡r necesario m¡vi-

Iizar ¡rara eJ- cunpürnien Eo dc La cqnis icxr.

IÉlegranr:s y fl¡.redas a 1¿r9a clistancia relecion.r<las con eI objeto

de la cg¡Lisión.

)

Fa¡a eL pafp de viátioos se diJigencia la fo¡mr 4-33, .La crral contie-

ne la siguiente j¡forflaciori que debe ser tranitada de la form ctro

se ij¡¿ica a conti¡uación:

Etsct¡a 3 Se refiere a la fech.1 de eLaboración de l¡ cuenta.

Steldo: Se esc.ribe la asignacion lÉsica y los i¡crerrentos de salario

por antigiledad, valores que scn la base para determfuÉr eI valor de

lc viáticos.
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Ig,l"-!q qef _UJrc_{)llglle: Se cscribc los ncrbrc y apcl}id'..rs ccrq)-Letos

dcf f uncic¡n¿¡r-io cr¡nisis¡¡d<¡.

-(i¡r_!g Ele lg_ssjG}triIr,1 Se refiere al cargc dc <1uc cs titular cI fun-

ci<¡rr.:ric¡ ,:¡nis ionado .

Del5)-r)dcIcia: En csta casiLla dcbe anotarse eI Irroycc to ilrcsu-rucs to

al cual se debe cargar eI gilsto, aunqu€ eI funci<.1¡ar-io [rrtenczc¿r

o no a cse m-isfirl pr-oyccto.

!4g 9S -fjljl9_!o_s_r Se anota eI lugar a que pertcnece llabitrl.r]Jrcntc

eI firlcionario.

9_bj"!9 -qS E @"_f"qr Debe anotarse en fou¡r: cJara y concisa e.L

objcto dc La c,¡nis j íur, la crlal debe scr af jr¡ c¡n c,l- prüyLrcto o c'Jllve-

nio que afccta prcsupuestaln$te. Cuar¡dc Ia cuni-sión no da l-ugiar

a ¡econ¡.r j¡nicnto de_ vjáticos, si-no.a ¡>asajes, tari:ién se delre csc:i-

bj-r eI objcto del- despla-ani e¡r¡o. Para éI c¿rso dc Inves t igaciát,

eI objeto debc s,cr afi¡ con l.rc ¿sfi\,¡jd¿fles de BIRF.

Iggg de J.a Cornisió!: Se debe escribir en fornn cl-ara eL lugar de

La conisión y hacer nota-r cuaffb se trate de m.Úrici¡iios, cotzegirnien-

t()s o ver€das.

Tierfio Progr¿fl-Edo: Se debe diligiencjar en los casos en que se cence-

den avances, i¡rdicardo las fcchas progira¡nadas. el nüre¡o de rrías y

la tarifa, de ao¡e¡rlo con la resolrrcion de vjáticos.
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Egp Oryli$g: Sc diligencia ¡xrra cf ¡lago de ccmisiones cu¡q>Iid¿s

y prr-a la legcJ.ización dc avanccs, tlc ¡rcucrrlo con )as t.rl-j.fas auiori-

z¿rdas,

-Sl:l:qg} _r"tl:llql", Dc'oe contencr ai] Lcfü-TrE, firnn y sello dc c;tt-:-cn

ejerza el anrrgc.

ggsjle o qg_bggrqllle: Dcbe ir antefirna, finra y sello.

OrTlcnador Avánccs: DetJc ir Ia antefinm, fi-rrm y scllo dc Ia ¡er-sona

faqlltada llrra l-a orrlenación de gastos. En todcs Ics casos, el- [r¡ico

facultado para autorizar o¡r¡^isioncs dc servicio. cs cf C€rclrtc Regro-

nal lusta IrJr cuatro di-as, ¡rara I:s que deban ctrrpli-:c fuora de fa

jurisclicción de la misna y lrasta por cinco dias para los c,¡uc detran

cr.rrplir dentro de Ia jurisdicción de l-a mis¡ru.

En la parte cle AV;'¡'IES y N\IIICIPOS, ].rs casil-las de tarifa, total

días y valor <leberá li+ddatse conforne a l¿s escalas de viáticos

establecidas en La resoltrción 135 del 23 dlc enero & 1989.

f.as casil l¡s, de banco, ctteqLe niñero, srnrrsal y fcrcln dcben llenarse

e¡ su totaJ-i.clarl y por últirD va la fi¡na clel fi¡ncionario ccrnisionarl'.¡

quien rccibe eI ava¡¡ce.

Ia _qeccigg cfe r,iE¡idaci4: det¡erá trdnitarsc cuardo se pague¡¡ coni-

siorres o.npli.das o cr:a¡xlo se l€gaLicen avances e igual.rrentc detr ir



Iá antcf,i¡na, finm y sello dc1 o¡dcnarlor del gdsto. Clrandc¡ sc c.rn-

qlle tDr lbrtclJ R3t.r to-i:io, cl¡-:'¡crá c¡ntencu fa antcfin¡u, firrn r y sellir

dcl c.tcargadc dc] I¡r.irxlo Rotator-io y ¡ror úIt:mt cn J,t parte dc R:cibi

debo cscribirsc c-L lri¡.-rer¡ del clrec;uc, nolrbrrj dcl txx.lcr:, sucur-sal y

fccira dcl ¡ra.go, J-a f ir-rm y cé.luLa Ce quicn recibe eI viátio..¡.

Ia .;'qifl¡ de Prurr-oga deberá ser fir¡r¿da por e.I_ @rcntc Rcgional

prcr,'ia cliligenci¿r dc }os rr:spec tiv<_rs cspacios .

En eI Rccibc de Rcirtcgro se escr:il_¡e e.I nir,-rr:rr> del recibo de caja,

si lo tray y -la f.:Cu de J-egalización.

En cuanto a los rcquisÍtos de sello dc iclcntificaciár, dc revisorj-.r

fiserl lxrr trrrrte d3I Detcgadc de .la Con traloria, núirero de cr:pias

fectn dc envio a esta oficina ¡rara las cucn. ; cjue no se c¿ncrlc¡.¡

por Fordo R'tatorio, dcbe.rá tenerse en cuenta .Los rnigr¡cs qtrc rigcn

para las SoLicitules de Servicio.

3,31 Certieic¿¡ción de O-rrplido

Este dr¡curento es irdispensabJ.e para eI rc'conocimiento de vjátic)s.

I'a pcr-sor¡a facul-t¿vla pal3 certificar es J-a prjrrera autorj-dad trx)Litica

o militar clel hrgar en don¿b se crrrpJ:ió ta ccrnisión o eI C€risntc Re-

giorul o Jefe locaJ- de Ofici¡¡a del ICA si la hay, dor¡le eI ccrnisionado

deserrpe¡lo su comrtjdo.
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Dei:e oonicncr Ios siguierrtes n:quisitos:

- Idcltific¿ciór: c.l-ara clel cargo (iue dcscnpciia Ja persona o au tori-

dad c(¡U-itcnte c¡É certifica.

- tüibrc y o:du),r dcl fu¡rcionl¡io ccmis ii.¡nado.

- li:rri:rc precis<.r clcl Iugar <loncle 1:r:rrraneció en c;crnisión y fcclra '

dat()s (juJ deocn scr igr:al tr Ios escritos en e.l- forrrato de viáticos '

- Ixg.rr clc cr;poüición; dcbe scr eI mis¡lc de la o-xnisión '

- Fccha de expcrlición c'ri:rt3si):xlde a l¡r d3]- ú-lt jjro dia de Ia c(xnislótr '

- P()r úl- i.irn), la antef irr¡u, firnu y se-tlc dcl <¡:e certifica Ia ¡rr--

nr¡rencia d:l qxnisior¡adcr.

Es te ClcxJtfrenio dcbe ar)e){¿-rse a la cucnta de viáticos en origj-na} úni-

@rr}3nte'

3.3.2 R:'c:-bos de Grs tc¡s de Ccxnisio¡r

o..ra¡do se tl:ate de ga'sto6 de pa¿qucadero, .'-€.]les ' cofibustibLe ' rubri-

car¡tes, ¡r8nter¡imiento de vctricr¡lc¡s oficiales y deras, deberál cor¡te-

ner .Los siguientes rec;uisitos básic<¡s:

- ¡,¡crTbre del bencficiario

- Valor dcI servicio

- tbcln; ésta dci¡e o>i¡cjdir or¡ ]a de 1,r c¡rnisión.

- Detalte del sen¡icio

- Fi.una de ¡ecibido
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L'ratárKlJsc dc ¡ns.rjcs aércos, se debe ¿urcxar l¿ ca¡-átr-¡l,a; de terrcstrc

cJ. tic.pcte dc ¡.rrvrjc <¡ :rucj-bo fonru.Iado a n.rrbrt: dcl fu¡lciomrio cr.¡-

rrú-s:io;radc; (,.s i:os tcr¡d:-ár¡r los nrism:s requisitos rrcnci<¡nadcs antcrior--

nrtrn Le.

Esios C:EurLn Los s'i (xr:1.'r--l r a l¡ curlnta dc vjáticrrs cn or:igjr¿rl y dJS

c<.r,,-rias, dcbjd.nr¡l¡ttc vis¿-¡dos pcr R,cr,-isor l'isarl Delcgadt-r, si tuy, con

cI visto bu¿¡ro del or¡-lonadcr dcL g¿lsto c identificados con sellos

si sc tr¿ta dc convenios o prDyectos es¡rccÍf ic<.rs.

3.3.3 Auior-izecióa dc La Cr¡nisión 1x-lr Partc de Ia G:rencia o Subgercn-

ci-a ResDecriva

Tüla c{.xmsióa de scrric,icrs, dc'r)e Lcner adjunto una fotoc':¡ri-a de.L rc-

legramr o m:norando, Íur-liar¡tc cL cLLl-L e-l Ccrentc o Subgercnte, según

eI caso. Ja haya anltorizadc. j

3,4 REI¡cro\ FG\rc Rot¡-ArDRIo

Este f<¡rm¡Lario se utiüza para rcalizar las legalizacior¡es de giasto,

a fi¡ dc cütcner su lecnbl-so.

EL res¡ronsable debe diligicncjar l,: forna 4-127 anex.:¡do l¡s Glentas

y carproban tes ,lebidancr¡te legajados para Ja re.r:osición de forrCos.
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Esta rel-ación dclxlr-á (Fntcncr los sigL.Lientcs datos:

- Nrlrcnj do orden ccnsecutivo anual

- FLr:tE d.: ]-a rcl¿ciirn

- Sedc; r)rrürc dc]a d.trp3rrlcnci¿r doDde ftulcic.¡na eI IÜndo Rotatorio

- Iü-.;nbrc cl+l r-cs¡x.rns::b.Ic

- lü¡rr:ro dc Corq)r-o&x)'':es; sc dcbc escri'Di-r eI nú¡rcro de cada ur¡o

de lc.rs currrr-cbüntcs -l.cgaliz.rdos, previa m¡reración de éstos.

- Fcclü d¿I c,f,rq)rr)tlan Le o de la cnenta

- Eencf ic:i¿¡r-io; ncnbr-c c<xq:Icto def benef-i-ci¡rio, teniendo en suenta

Ios misrn¡s parárctros c¡xj para Lrs cucntas i¡dividualcs.

- tlro)¡ectot nüüL.e correcto del proyecto presupu'-s lal que asr¡rni-L-á

c.:da gasto, tal- coru figiuracn la relaciÓn dc saldos Presupucsta-

Ies t¡uc se envian ftinsuainente a cada oficjra.

- Irputación Presuzucsta]-; se refie¡r: aI cocligo del proyecto afect¿-

do, eI cua1 debc ser idénLicc al que aparece en la reLación de
l

saldos presu;x.rcstaLes.

- Total dc .La cxlenta, se escribe eI valo^c b.'t¡to de l,a cuer¡ta.

- Deducción ley 4a; en esta o.rsilla se debe ¡r:l-acior¡a¡ eI val-or dc

lo6 dcsctrgr¡tos tanto sdJretasa ccno rete¡rción en La fuente (si

la tiene )

- Sallo a reponeri se rclaciona Ll ,rul-ot r¡eto de .l¡a c1len ta

- Ebe cscribi¡se el \ralor total de .la rel¿ción en letras.

- Ias casil lac de Responsable de Fr¡r¡io Rotatorio, Diiector de Depen-

L
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' <I:¡rci¿r y onJcrurd'rr dclxrón cDn tcnór I;.r antef inru, finra y sclkr

dc l it:; r-,-:l;-r:ct iv¿s :-y-rrT;()tlas f¿o.tl t.ldcrs.

- S: cl¡:ü: c i rl.nrtu: rL'.x,s iciones sclxrrüdas ¡x.rr c.rc).r origen dc fond'..rs

( cunvi:uii,s ,J !)r.)yüc'.r)s cs;rccif ict-rs ) . Ejcrq;-lo I

l A for;<i.rs Iür ¡::r1ct l '-rci:n:

f'\urciu¡ ¡,-¡i:ir:n Lu C¡: n:nc.i¡ y tulninis tr-at iva, cr'xiigo 0128-01...

F lnc ion¡  n l  cr  ¡  i 'J  CI IECED . . . ,  c id ig¡  0128-04. . .

Sci:'.ici-o R:gi ::n:r-J- Scmill¿s. cr-xli,go 310l-52302-0 I

2. 1¡ ft-,1rdos l"'iil ;.xjrlen-'c,:n:

Il)s CP€CED r'¡lR, cccligc 3101-52805-01

3. A fr-r¡rd¡s DRI-3IRF p3r-tslccü]:

Los Prr:yec tos Desan-r¡I-Lo 'recnclix;ico, ctdig'.> 3101-52305-02-A

4, A forxlos DRL-ICA Peltenc¡cen;

I-os Pro]¡cc tos i'Ujer carqEsir¡a, código 3101-52605-02 B

Sanearrrien !o de vivienda, caligo 3101-52805-02 C

5. Canl:ar-ra ControL Rrya; sc debe rcenboLsar por se¡rarado.

6. Sigotoka lLrgrat se clebe ¡cenbolsar ¡rcr se¡nra<lo.

?. A forxlos BIRF pcrtcrccen toclos .Los plo)rcctos dc Invcstigación que

e¡<iste¡ er¡ ¡btai¡rB, Macagua-L. C,ar¿ori e lbagÉ.
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I.m reeÍbol.sos cargÉdos a cor¡venio€ o plolectc especific debef¡

ser jder¡tific& cd¡ l.06 sdJ-e res¡rectivc.

Ia rclación debe ser envj.ada a Recursos Fir¡a¡rcieros er¡ origjr¡al- y

cllatr() copias, af i$la] (true l¡< qlentas t I()€i soportes de l¡q mis¡ras

er¡ origif¡aL y dc copj.as.

E¡ la< ofici¡as dorde exis te oelegado de l-a @ntralori-a, Ios re€íbol-

sos deben ser revisados fiscalnente con fi-¡:¡u y se]-lo del delegado,

tanto eD la rclación, c(ITr) en l,as cu3ntas y soiFrtes.

Estos re€Íbo-l-sos deben ser e¡¡vi¿dos a lrÉs tardar eI día 16 de cda

nes. previo corte ¡rectp el 15,

3.4.1 G¡entas Ir¡ilividt¡a1es

Ias cuentas iJdividuafes con sus lespectivos so[Frtes, se elaboran

en fo¡JrE idéntica a los que se v¿tn a c¿rnce]¡r por tesoterfa, teniendo

en o¡enta r¡o cnitir escribir eL nú¡rero de] cIEqr.E, ncnbre del banco

y fectB de. canceLacion de las cuer¡tas, cür|} tarbién Ia fir¡rE e iden-

tificación de.L beneficiario.
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3.42 bl,rci6r¡ de Arqr.Ep

Esta debe @nterP]r los sigui.errtes datos:

valor del fondo fijo a¡torizdo

lbr¡os: ruf|t'rrf y valor de ¡:egrbolse

giro

1t

trdr\itados y perÉi.entes de

Saldo en .}JiJ¡¡o de banco

Esta leláción .se e.L$ora en hoJa sepa¡ada y s€ a¡Exc¡ urn sola copi.a.

44.3 ReJációr¡ de &terciór¡ en lá FtFnte

Esta rel¡cióo debe oü¡ter¡err

l¡bfEe: va-lor doa,lr€f¡tos cafrceLados y perdientes de legaliza¡

f{cnb¡e &l Be$eficiario

Cédula de ciuddanla o nit

Di¡€eión

Valor de la cl-Enta ar¡tes de iÍprFstos ( M.)

Foroentaje descof¡t3&

Valor & la bterEión er¡ la FLente

Conryto q.re originó dictro deso.Er¡to

Esta ¡er ¡¿.ián sé debé qte¡rar er¡ orfginal.

üt
FI

F
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3.4.4 tEtc sob¡€ el nesponsabl-e

Se debe ar¡eilcrr una hoja que contenga l¡ siguiente i¡rfornación del

responsable:

- Apellitdos y r¡q¡bres ccÍpLetos

- lüirero ab cedula de cir¡dadanÍa y Lugar de Ia opedición

- F¡tidad y Deperdencj,a donde presta eL servicio

- lülrero de Ja póIiza y vigencia de la mis¡re

- ccÍpañia Aseguradora

Esta info:rración se ano<a en oriqrna.l-.

3.4.5 Resur¡en Presl]I estaL

Olardo un le€r¡boLso sea ca4ado a dos o rÉs prol¡ectG presLElues ta r es

de r:n inisn¡¡ origen de for¡do, se debe el,aborar en una hoja *paraala

r.ln resurEn q¡.E oootenfla:

- ¡,¡drb¡E del ployecto

- Codigo del proyecto

- F\.ente de fi¡¡a¡rci ación de cada proyecto y vaLor

- Val-or total

Todos estos soportes deberán ser enviados debidanente 1eg6jado6 con

la relacj.ór¡ del Fbrdo btatorio pana evitar qre se extravie alguno.

i
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3.4.6 Resunen del, ReeÍbolso

Se elábora er tnja separada un resurEn qr.¡e sj¡tetice ¡

EL va-l-or bruto deL reenbolso

EL va-Ior correspondiente a ley 33

EL valor corres¡nrxliente a Retención en -l-a l\Er¡te

EI val-or neto a girar

3.5 RELACIOT¡ CAIA ME¡SR

Este fonTu.lário se util-iza para realizar )as Iegalizacior¡es de gas tos

con el fin de obterEr eI reenüoLso. El- responsabl,e debe d-iligenciar

eI form,rl¡rio " Relación cnstos" ¿u¡exar¡do los ccr¡Drt]ban¡ss fslirla-

Íente legajadcrs para l,a reposición de fondos.

Esta relación deberá contener bácicdrEnte Los siguientes datos ¡

- M¡rero de orden consecutivo anl¡al

- Periodo aI que cprresporden los gastos

- ¡.bÍbre de la deperder¡cia dorde funcior¡a

- Norbre del Res[Dnsable

- I¡Jgar o Sede



- Fr la c¿sirra de fect¡a se anota la del ccÍprobante

- lülrEro ale Ccnprobante r se afiota eI de cada ccÍprobante legafizado

previa nuneración de éstos

- B¡ Ia casilLa de Concepto se escribe el, ndrbre del beneficiario

y eI concepto preciso del gasto.

Estos gastos deberán agrt-parse por pro],ectos plesqNestales para

Ios casos que el- reerüolso se vaya a prDrrateEJ'en varios del mis-

nn origen de fordos, antecedierdo a dictlos grupos con el ncnbre

y código del pro)¡ecto.

- Va-Ior Parcial-; se escribe el valor a cargar a cada r:no de fos pro-

)|ectos .

- Valor Totalt se escribe eI valor total del re€flbolso.

- Se debe escribir en l-etras el valor total v la fect¡a de elabora-

ción.

- Las casil-Las de Responsabl-e y menador deberá contener l-a ante-

fj.¡na, firru y seLlo de rlas personas asignadas.

En cuanto a -Los derÉs requisitos de sellos d€ ident ificación, Revi-

sión PiscaL donde t¡a),an delegados de la Con traJ-oría, fect¡as de envío

deberá tenerse en cuenta Ios que se exigen para los Fordo€ Rotatorios.

50

En clanto al m¡reJo Cte copJas debe enviarSe únicarente la rel¿ción

origirnl y cuatro co¡ri¡s.
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3.5.1 Recibos de Caja ¡tenor

Estos deben contener l-os siguientes reguisitos Msicos:

- l,lcnbre del ber¡eficiario

- Valor del r€cibo

- Fec¡¡a del- recibo

- DetaIIe del servicio

- AntefirnE, firrm y docr¡rento de identificación cuando eI benefi-

cra¡io del pago sea trErsona DaturaL

Los recibos deben ser núrprados, tener eL visto bueno del ordenador

y sello, ser visados por Revisor Fj.scal., si J.o tray, éstos identifica-

dos con seJ-los si se trata de cor¡venios o pro)€ctos especificos.

l

AdenÉs de fos reci.bos debe arexarse los docr¡rentos enunciados en los

nurerales 4.4, 4.5 y 4.6 de Ia &Iación de Fondos Rotatorios.

Estos aner<o6 deberán Legajarse par:a evitar extravios.
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3.6 COIICE.SION AVAIiTES PARA GASIAS VARIOS

Tbr¡iendo en cuenta que en ocasiones especi"a]-es Ia C€rencja Regio-

Da1, autoriza fa concesión de avances IEra gastos urge¡tes e iJrF

prescindibles, con bas€ en solicitrdes que le fo¡m¡l-an los Direc-

tores de CRECED ó CRI; a continuación se define eL pro@dimiento

tanto para J-a soliciürd, ccrrD para su legalización.

3.6.1 Solici tud de avances

EL Di-rector del CRECED o CRI, debe elaborar eI forÍEto "solicitud

de Avances " disei¡ado pa.ra tal fjn, relacionando toda la i¡rfornra-

ción jllerente aI objetivo, para .Lo cuaL ha de desti¡rarse eL dine

ro solicitdo. u¡¡a vez diligenciado debe rernjti-rlo con ¡rerorardo

a La Gerencia Regior¡al parzr su autorización. Deben tene¡ en c1¡en

ta que eL tráRite adRirlistrativo y fisca-f previos al gi-ro del a-

vance y posterior a l-a autorización por parte de l¡ @rer¡cia Re-

gional, nomalÍente deÍErrca 5 dias lÉbiles, Ixrra su respectiva

cancelación, sien¡rre y o.¡ando no esté [Endiente legelización de

algtÍr avance.

l,b obstante el anterior requisito. se debe tener e¡r cuenta que

para Ia concesión del avance. debe existi-r respaldo pr€supuestal,

por consiguiente, es deber del Director, efectuar Ia reserva pre-

sq)uestal err eI forllEto de control d3 presuzuesto, con eI fín de

garantizar que en e.L nulE¡to de J,a Iegalizaciñ cuente con dispo-

nibilidad presupuestal suficier¡te.

Es de anotar que Ia @rencia Regionaf, se reserva eI deraeclro de

negE¡ o ap¡oOar Ia concesión del a\tarEe, con base er¡ fa j¡rportan

cia y fjr¡es que se pretende dar con eL misno.
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Para Ia elaboración del foñrEto "Sol.icitr.d de Avances., en cada
\¡la de l¡s casiflá< debe especificarse su i¡¡fornnción corres¡:on_
diente, asi:

- I.b. y Fecba: en estas casil-l,as, debe indicarse fa n\nEración
consecutiva de los avances solicitados du¡ante el atu cor¡ su
res¡:ectiva fecha.

- CRECED ó CRI ¡ Se debe colocar La dencrninación.

- Pro)¡ecto Técnico: Debe esti-oularse .La dencrni¡ración del proyec
to (s) que t ie¡en que ver con los gastos que se v¿rn a efec-
tuar con c€¡go aI avance.

- Objetivo del_ an¡ance ¡ Se debe reLatar en foÍrE breve y concre-
ta ]'.a ffuialidad para J.a cual están requj_riendo el dine¡o en
efectivo.

- Perlodo de ejecr.rción: Se es tipulá en qrÉ )apso de tienpo se
va a ejec¡ltar el di¡e¡o.

- Cuantia solicitadá : Se debe anotar eI val-or por el_ cr:al_ se
solicÍta el- avance.

- Proyecto Presuples tal: Debe mgncionar-se ]-a dencrnir¡aci-ón del
pro),ecto (s) presupuestal_ (s) a afectarse.

- Resporsable de Manejo: Anotar el nsüre deL funciornrio que
ha de rer¡ejar eI avance, y quiea debe tener póIiza para nune_
jo de avances.

- O¡der¡ador de C€stos: E¡ esta casilla se nenciona eL ncrü::e
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del- funcior¡ario que actuará cdr¡] ordenador de lás cr¡entas.

- Interventor3 Escribj-r el ncnbre deL funcíonario que terdrá

la responsabilidad de actuar cqrp Interventor.

- Actividades y costos! Br este cuadro se debe anotar cada un

de l.as actividades que se atenderán con los dineros deL avance
j¡dicando costo y ¡príodo de ejecrrción de cada una de ell-as,

y en caso de e)cistiJ algún ccrentario adicional. se rrEncionará

en ]a casilla "frservaciones " , y en l-a parte j¡ferj.or se tota

liza el oosto de las actividades.

- Observaciones y/o i¡¡forrnación adicior¡al ¡ Fl caso de existir

algún ccnentario y observación en for¡na general, debe citarse

en esta casilla.

Director CRECED ó CRI, Jefe de Sección, Unidad ó Cmrdínado¡,

y visto bueno Gerente Regional: En estas s¿sill¡s se requie-

!e lá antefi¡rE, fi-r,IrE y se.l-Io de guienes hagan sus veces.

3.6.2 tegalización de Concesión de Avar¡ces

Pa¡a la legalización de concesión de avances. se utifizará a par-

tir de Ia feclra, eI formto que se tE diseñado, eI cuaL contiene

!a siguiente i¡lfo¡nación:

- t{csbre del responsable ¡ Se refiere al- fur¡cionario de l4anejo

al cr:al se haya cor¡cedido eI avar¡ce.

- Sede: Ir¡gEr tle trabajo del responsable

- fbdta de legalización:

el fo¡ÍEto.

Se coloca la fectu €n (n¡e se elabora
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- ResoLución de Concesión: Es el nrirero y fectn de Ia Resolu-

ción de ce¡encia Regional, por ende La Tesorería debe sud¡is-

trar tal, infor¡ración.

.- Póliza Ab.: Sc debe escr-ibj-r ef ¡üirero dc Ia PóIiza que anpa-
' ra eL manejo de avar¡ces en efect ivo.

- vafor del Avance: Se anota en cifras el ronto por eI cual fué

c€ncedido el avance.

- Cor¡cepto: Es Ia descripción breve y concreta deL Objcto (s)

que rDtivó eI avance, ef cua.I debe ser congrue¡te con l-o ar¡o-

tado en fa casill-a "Objetivo del avance del, for-nato "solici-

tld de avances" .

- ¡t¡irerp carpr-obante: nureración consecutiva de -las cuentas so-

portes de la legalización; ésta es J-ndependiente a La nurera-

ción de las cuentas que cance.lan por Fordo Rotatorio.

- Beneficiario: Razón socia.I ol nqrbre de persona natural que

prestó e.L servicio.

- Dencntración del- proyecto e in¡:utación presupr:estal: l'lcrTbre

cdTpleto y código del pr-o)recto a dfectar de acuerdo a Io esta-

blecido en La Resolución de Concesión.

- Valor total de La cuenta: Corr-esponde a1 vaLor bruto de lá

cuenta, antes dc cualquier descuento,

- DedrrÉiones : Se ref iere a f os descrrentos de l-ey 33 y

Retención er¡ l-a fuer¡te.
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Valor neto canceLado:

de scr-¡en t os .

Corresponde al- valor bruto rTenos los

Va.Lor gastos totaLes: En esta cas.il]-a se debe escribi-r en le-

tras el valor total- de Ias cuentas ca¡celadas. De acue¡do al

foÍrEto se requiere la antefi¡ra, fi-rrm y sello deL responsa-

ble. Director de Dependencia. Revisor de Arditoría fiscaf (si

exíste en l,a Jurisdicciór¡ ) .

a] igual que .Ias rel-aciones de Fondos Rotatorios y Cajas Meno-

res, se debe cunplir con -Ios requisitos de i¡¡dentificación con

seflos del orígen de fondos y nrarero de c-opias -

3.6.3 Cuentas ir¡dividual,es con sus soportes

Los doctrrenios que respaldan J-a legalización. serián las cuentas

i¡¡dividr¡ales (Sof icj.tr-¡d de Servicios, orden de CcÍpra y C;crnisión

de Servicios), con suri respectivos soportes ( crrentas de cobro,

factúras, etc. ) !

Cuando e-L avance es concedido para cancel¡r c1¡entas c.on cargo aI

Convenio ICA-BIRF, en La casiL.Ia "consta¡¡cia de pago", deben es-

cribi-r en cada una de Las cuentas eI núrero de} ctreque con que

se g5-ró el avance. En fos derÉs casos, en dicha o¡si] la se debe

escribj-r "efectivo" y Ia fectn real de pago.

3.6.4 Relación de Retención en Ia FUer¡te:

Se debe elaborar la misna reLación qr.e se utiliza er¡ el fo¡rmto

de reposición de Fordos Rotatorios.



3.6.5 bsrtrcn Pr€sut-Estal,

Sjmilar al resrlnen que se elabora por cda Fbr¡do Rotatorio, debetr

atrex¿rr fesú¡En por pro]¡ecto {s) presqruestal (s) y por f¡¡ef¡tes

de Fir¡anciáción.
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3.6.6 ResúrÉn de la legeli"ación

A-I fil¡afizar la relaciér¡ de lás cuentas en dic}¡o fo¡¡mto, se ela-

borarará r.tn r€súIeri cq¡sistente en:

Val.or bruto de I¿¡s @entas S )oot

I'fenos: tey 33 )o'o(

Pbnos! ReteJ¡ci6n en la F\s¡te )oo(

Valor neto caricelado $ :oo<

l€nos:valoravaf¡ce concedido )oo(

t==
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3.7 RESOLUCIONI DE RECI]¡rcIMIENIO DE PA@:

Teniendo en cuenta la facultad y capacidad ordenadora de l- Direc

tores de CRECED y de los CRI, en consecuencia quien o.rdene un

gasto, debe e)(tr)édj-r fa resolución de rcconocimiento de pago sobre

Jas obligaciones contraidas. Se debe ano<a¡ dos copias de dict¡a

Resolución a Las cuentas i¡¡dividua-Ies que han de ser canceladas

por Tesorería Regional, en las cr:a-Ies han actuado coro ordenador.

Pa-ra su diligenciarniento y tránúte, se debe tener en suenta las

instrucciones inpart idas por ].a Undiad de Recursos Fi¡ancieros.

Va]e fa pcna anotar que c€n Los fTenDrandos de envío de Ios forfiE-

tos de Resolución. se dieron j¡s truc,ciones al- detalfe sobre ef

díIigencianiento de los misn¡:s a nivel- de los CRI y de los CRECED

respcctivafiente, por consiguieJ¡te debe ser sierq)l€ consultados.

I



4 . IMPI.'ESTOS Y ESC1JENIOS DE T^gf

4.1 rvA

Es un irpresto que debe recauda-r los proveedores responsables de

este por todas las vcntas de bienes y servicios gr-avabfes, eI cual

es cubierto por los corpradores y gue equivale al 10* de la ccrn-

Este va]or debe re.Iacionarse er¡ el cuer¡n de ]as cuentas ( Sol-ici

tud dc Servicios y orrlen de corpra ) de acuerdo con fa factura

o clrenta de cobro.

C\Endo en Ia factúra o cuenta de cobro no aparece discri¡ninado,

y se tftrte de bienes por servicios gtravables se procede a liqui-

dar dividiendo el total- de l¿ factúra entre 11, e1 resultado es

eI qr.re se escribe en La ctjenta cdrD fVA. Si ql el valor unitario

de los articuLos no está ircorporado e]- rvA, dcbc agregarselc di

ctto iÍ{ruesto a cada uno en forlfE proporciona].

4.2 Ley 33 o sobretasa

Es un desqlento de Lcy, gue debe bacer e1 Instituio, por todos

Ios pagos que efectúe a tercerqs, equivale a un peso por cada 100

trEsos o fracción.

Ios ri¡ics pagos exc\entos de este desqJerito son los que se tE¡cen

a lás E¡tid*s Hiblicas.
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4.3 REIB¡CIOI'¡ EN IA FTJENIE

Es un descuento de l-ey que se aplica para a.lgunos pagos o abonos

y cr¡yos conceptos y porcentajes se relacior¡an en la tabl¡ Anexa.

Cua¡do at aplicar eI porcentaje de retención, da Ia liquidación

con fracción de centavos, se debe proceder así:

a. llasta cuarenta y nueve (50-49) centavos, se eu¡nina '

b. De cincuen ta (50.50) centavos en adel-ónte. se apro)d¡rE al

peso.

Se enfatiza. en que p:ra aplicar eI porcentaje de Retenciór¡ en

la F\lente, debe tlacerse sobre eL va-Ior de La cuenta antes de i¡r¡-

pres tos .

EjeÍplo:

Sc adquiere pa.peleria, Por

IVA

Val,or totaL cuenta s  220.000.00

El porcentaje a aplicar de Retención eI¡ fa F\rcnte. es sobr€

5200.000.00, es decir arites de jrpuestos. En canbio Ja ley 33

se aplica sobre 5220.000.00, que es eI val-or totaf de la qrer¡ta '

$  200 .000 .00

20 .000 .00



5. RECr\UDOS DE PROD{JCTOS Y SERVICÍOS

I.os Productos y Servicios son i¡grésos que recal¡da eI Instituto

por lá venta de Sernillas, pub]-icaciones, frutas, irscri¡riones

de cul-tivos, opedición de ficencias de npvil-ización, etc.

Los responsables de su nnnejo, consignarán dia-rianente l-os di¡e-

ros recaLdados, en Ia cuenta corriente existcnte para tal fín y

elaborará correctanEnte los recibos de Caja, Licencias de Movili-

zación y las consignaciones respectivas.

5.1 ASPECIC GNERALES

Ef recibo oficial de Caja. se elaborará en origi-nal y ciJtco (5)

copiás. si¡ tachaduras, erurendaduras o bor¡ones, irrcIuyendo Ja

fed¡a. ncrüre de Ia persona o razón scJcial-, rle quien se recibió

eI dinelo, eL valor en letras fjor l¡ suna recibida, eI concepto

por eI cual. se está cfectuado eI pago y el valor cn cifras. Si

es cl¡eque de C€rencia se debe anotar eJ- n¡lrEro y Banco, o si es

efectivo y Ia firrm de guien prepa.lró.

En razón a quc fas Licencias de Mo.¡ifización están diseñadas en

papel de Seguridad, no adrniten bcrrones ni tachaduras, es por e-

IIo que aI hacerlá, se deben conocer iodos }os datos, si¡ cÍritir

niltgtin detalLe por parte de.I beneficiario. para así evitar anula-

ciones.

SerEr¡alfiente los Res¡:onsables de l,bnejo, enviarán aL Tesorero re-

gional el fornEto "Rel,aciór¡ de Recaudos lx)r productos y Sefvicios';
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AsÍ:

- Oficina: Se ¡efiere a Sede de Lrbos de.L ResDonsabl-e.

- Periodo: Coi-r€sponde a la seJR d deJ re¡rrte

- concepto: Estos pueden ser. Agricolas ( arÉl-isis de suelo,

Registro A.T.A, etc), Pecuarios (Regístro A.T.A, E{árrcn de

Iabo¡atorio, Liccnclas de l.,lovifización, etc), ingrésas por ven

ta de cdTErci-ales agrícolas (venta dc cul-tivos ccfrErciales,

ect.), y otros ijlgrésos ( c¿ncelación cuentas de cobro, venta

de pubi-ic¿ciones y rei¡tegros de elenEntos devol-utivos).

C uar¡do se irate de venta dc pub.Licaciones o rej¡tegro de el_enen-

tos devoLutivos, se requiere anotar el- ncnbre del firncionario res

ponsable de dichos efenentos o publicaciones.

Pa¡a eI caso de cancefación de cuentas de cobro, se debe nencio-

nar e.I nL[rero de Ia Cuenta de Cobro y fectn, y eI recibo de caja
j debe epedirse a norbre de Ia Agtr€rdación gue reafiza el- pago de

la obU-gaci-ón.

- ParriaLes: Son fos valores por cada r:no de l-os iterTs que j¡te

grar¡ c¿da concepto.

- Totales: Son los vafores agrupados por cada c.oncepto.

- Resú¡en: Se debe conso.Iidar La i¡forÍEción así::i

a. l{úrero de consignación; esta nlñeración debe ser consecu-

tiva.

b- FbcüIar se registl.a Ia fecha di-aria de la consignación.
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c, Recibo ¡{rrre¡o y/o Licencia l'¡o. r correspdé a los nrlreros

inpresos en cada fonm orpedida durante el- día.

d. Valor; Sb registra Ia crnntia c.onsigrnada diariarrcnte.

e. Observaciones: En esta casilla se debe anotar eL lülrero

de los recibos o licencias anuládas, o cualquier otro oo-

nentario irürerente a los Recaudos.

f . Visto Buer¡o de of.ici¡¡a:

desemÉña dicho c¿rqo.

Antefi-rnE, finm y sello de quj-en

g. FiÍrE responsabLe: Antefinm, fl_rrm y seflo de funciona-

rj-o respecrivo.

Esta relación debe diligenciarse en original y tres (3) copias.

Los soportes quc restrElddn esta reLación son las copias de l-as

consignaciones y r-ecíbos dc Caja.

5.2 Procedj¡nj.ento ¡nra el em¡ío de los docr.lrentos:

- AI origjraL de .la relación, se anexa copia dc 1a (s) consig-
r¡ación (s), al- i$al que la (s) copia (s) rosada (s), del
recibo <.¡f icial de Caja.

- A h prilera copia de la relación, se adjunta copia de Ia (s)

consigrnción (s) y copi¡ (s) azúl- (s),del r-c:cibo oficial

de caja.

- A La Segur¡da copia de la ReLación, se anexa copi.a de fa (s),

consigarrción (s) y copia (s) anerilJ.a (s) de Recibo.oficiat

de Caja.

j
.é

,í:'
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Los anteriores docLrrEntos se requiere legajarlos en estricto or-

den ascendente.

En cada oficina deberá reposar en ef archivo un juego cdrpfeto

de Ia rel ación de recaudos con sus respectivos soportes.

La copia (bla¡ca ) sobrante de los Rec.ibos oficiales de Caja,

se guardará en las oficinas para cualquier i¡lforrmción que se re-

gurera.

5.3 ASPECIoS ADICIOI\¡ALES A TB\IER EN CUFNIA

Cuando el Recibo se expide por venta de publicaciones, las cuá

les figuran a c¿l.go de algún fr.rncionario, se debe escribir es

ta nota: "descargar de Cuenta Deudores Varios ( ncnbre del

funcior¡ario ) .

Cuando eL recibo corres¡rcndiente a la venta de nateriales (ino

culantes), y qr-re fign:ran a cargo de r:n firncionario debe colo-

c¿r fa núsnE nota del punto anterior.

Cuando un fr¡ncior¡ario cancela determinado valor por concepto

de eler¡entos devolutivos faltantes, eI recibo debe erpedirse

a ncnbre de ese funcionario y en el- detal-l-e del recibo se debe

es¡rcificar los elenEntos y sus valores i¡dividuales.

En caso de ser insuficiente eI es¡:acio del- Recibo de Caja, se

debe el,aborar una relación discrirninando los elesentos v ser

anexada a las copias de l-os nr-isnos .

Para inforrmción y malpr control- por parte de los furrcionarios
que tienen lrublicaciones o ¡mterj-ales a cargp con fj¡es especificos
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para La venta, el respd¡sáble de Pñductos y Servicios, deberá

Ilevar registro donCe fígnr¡e .La entrega original que efectuó eI

AlnEcén y con base en los Recibos por venta, debe ir descargando,

de tal rEnera, q.e el funciona¡io conozca saldos actualizados por

dictp concepto. Esta i-nfo¡rEciótr se recsnienda que rníninD cda

dos nreses se esté cn¡zando con 19s regis tros contables que lleva

Ia t nidad de Recursos Financie¡os.

I¡)s Extractos y saldos cert ific¿dos se deben enviar a Tesorerla

dentro de los prfuneros octro (8) dÍas del- IIES siguiente, para

poder rerdir los i¡fo¡rnes contabLes correspor¡dientes.



6. nE[ACtor'l DE II,rcCNSXSIE¡€IAS !'4.9 FRDCUENIES

E la ^¡eifla Dil€fti&|, escrtben rinica¡er¡te 1á aiLdad,

tier¡alo l.€l r¡q¡errlatura o vier¡e¡sa.

- No relacidran el rVA en el ctErtrD de la cr¡énta.

CIIlI-

- EI ncrüre de Ia dependereia no coincide con la j¡qx¡tación p!€-

su¡:trcstal.

- I,¡o incorporan eI v¿Lor del fVA aI valor j¡¡dividr¡al d€ los ele-
nentos ¡e.lacionados en la orden de corpr:a.

- t¡f, colocan las antefir¡rEs en cda r¡r¡a de .Las casillas d€ l.as

cue¡tas.

- qniten ei scll.o de quien fi-r¡ra en cada una de las casi.Ilas.

- No identj fian¡l .; ¿l cuenta y soportes ctrn eI reslJect ivo sello,
cuando se carga a c<.¡rrvenios o prol¡ectos Especfficoa I

- Crrando cpr¡ceden avances por Fondos Rotatorios, crniten Ia fect¡a
cb legalización.

- En las reL¿cior¡esi de C¿ja l,lenor, r¡6 veces qnlten la razón Soci¿l
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y en otras eL Se¡trricio o elen¡ento adquirido,

Er'¡ l¿ Casi'l I a Deper¡derrcia (ie r.ác cqnisiones de servicio, no

nenciq¡an Ia deperrdencia a afectar pre$puestahente, sj¡o la

De¡rndencia a la cr¡al pertenece eL fur¡ciornrío.

Br la constancia de curplido, no nencioru¡n el cargo de la per-

soff¡ que certifica y en ocasiones no es elq)edida en et lugar

donde clrrp-Li ó I¿ ccrnisión .

I\¡o esc.ríben el porcentaje qr.re corresponde frente a cada des-

cuento de L€y.

Tan io l-as forlrÉs ICA cqrp l_os solnrtes , presentan con f recuen-

cia erñEndaduIas.

I-os c(digos rrencÍonados en -Ia refación de reenl¡o-Iso, difieren

de -Ios códigos detalfados en Las cue¡tas anexas _

Las dependencias rclacionadas en ef detall_e de las sol-icitudes

de Servicio no coj¡ciden cn algunos casos con eI resúnr:n de

los códigos presuzuestafes a afectar.

l.¡o escribcn ef ncntrre cofipleto de Ia Dcpendencj a tal ccrc figu
r-a en .]a re-lació¡r dc presu¡ues to.

¡,¡o escriben eI lugar a donde pertenece eI proyecto presupues-

Af hacer co::recciones, Ias hacen única¡nente en e.I original,
dejando las copias repizadas e il,egibles.



7. ASPEIG ETSCATES

Es jnportante ¿¡notar, que nediárite Resoh¡ción lü!rclo 012449 de

narzo 22/88 de la Contralorla @neral de la República. se adoptó

eI Manua1 de Control Fiscal ¡b'064 para eI Instituto e-olcÍbiar¡o

Aga'cpecuario. e.I cual seña.Ia y r¡nifica ]os procedimientos de Con-

trol Fiscal y vigilar¡cia qr.re se requienen para eI ejercicio per-

¡rEnente e integral de la fur¡ción de audltoria, soble ]¿ gestion

financiera y presupuestal de1 Instituto.

Es conpetencia de l¿ Auditoria Fiscaf, ejercer sus funciones arite

el Instituto en lo concerniente a:

Contro.l Fiscaf de Tesoreria

control Fiscal de Bienes y existencl,as

Controf Fiscat posterior del proceso de ContrataciÓn.

Con tro.I Fisca.I de Crédito y Cobr-anza

Control Fiscal- de Cuentas por Pag¿r y ccrprol)¿nics de pago'

control, Fiscal de Activos fijos

Controf Fiscal de ta Contabi.lidad e .infor¡¡c de rcndición de

Cue.ntas .

Con'.ro ! F'iscal de l¿s C¿rantiás.

Teniendo en cuenta las anteriores facul-tadcs, cs lxrr c.Ilo que ]a

Auditoria ejercerá eJ- control fiscal s<,br-e todos y cada uno de

Ios docrnrEntos inherentes a Fondos Rotat()ri.Js, Cajas knores, Prr)

ductos y Servicios y en general sobre cada uno de Ios docurcntos

que tr-an-itan las diferentes dependencias a través de la Sede Re-

gional [Era ser cancclados por Tesor.eria, razón por J-a cual se



t

exlge eI o¡ttrli¡ni€f¡to de lás nonnas fiscales, y asl aritar gl.o-

sas por parte de 14 A¡alitorlÁ, €r¡|c por fliárcn de Orcntas & l¡

Cdrt¡ralorla Generaf <le 1a Reglclica sob¡€ los O¡entadantes y Teso

ret o @i-onaL.
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C O M I S I O N  D E  S E R V I C I O S  ' '  V I A T I C O S  ' '

C e r t i f i c a c i ó n  d e  c u m o L i d o

REr,^CIOt'¡ DE FO¡¡DO RO.I'A.I,ORI O

Relac ión de Argueo
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¿-lal . ; ) .u ' ; t ) . í SERVICIOS - CUENTAS DE COBRO No.

i - t l ,  L t r . . .

CIJARENTA Y CINCO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE. LIOUIDACION $

st EL vatoi ft€ ESTA soLlclluD DE sEnv@os Es lNFEFroS A ¡ 300.000 xo sr RrourcRE cor{l¡ATo EscRrTo coNFoRrrE A L0 o|sn Esro po8 Et occf,€To tEY o. u
OC IS'. Ef{ OO'ISECUE CIA COII TA FIRMA O€[ PNOPONENI! O SU 8€PNESENTAI{IE AUTORIZADO, SE ENTTEI{D€N ACfFTADAS IOOAS LAS COflOrct(¡flES IIiHCREtlrES A
LOS CO TnA?oS C€1t8f,400s POn U AoMt{lsmAOOl{ PUSUCA

Valor por concepto de arrendamlento de1
c lona la  o f i c ina  de l  IcA en  Puer to  As fs ,
aI perfodo comprendido entre eI 1o y el
1989.

local donde fun
correspond lente

28 de .febrero de
s45.000

t l Y 3

f,E]E'iCION Et{ IA FUEI{IE

XOMSEÉ, ANTEFIRMA Y FIRMA A N T E F I R H A ,  F I R M A  Y  S E L L O

HECTOR PALACIOS
ANTEFIRMA, FrRMA Y SELLO

eÍno.- 
- lt€
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I  !  t  I  r  r  r  + j  j  JirNsTrruro cor¡rrBrANo AGRoPEcttAR ro r,c.A.

DEBE A:

HECTOR PALACTOS 5  45 -o0o -c ' . |

poR coNcEpTo DE. Arrendamiento de1 local  donde funciona la

o f i c i na  de1  ICA  en  Pue r to  As l s .  co r resDond ien te  a I

comprend ido  en t re  e l  l a  y  e l  28  de  feb re ro  de  1989 .

SON: CUARENTA Y CINCO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE.

PLAH #-q 4,faw":,

c .c .xx  NrT. l ¡ o .  l 4 -  1 2 8 - 5 2 2  d e  p u e  t o Asls

DrREccroN: Carrera 3 No.2-5I Puerto Asfs

I



NtT. 99.999.069

"8.@A ORDEN DECOMPRA - CUENTA DE COBRONo

DEPENC'EiICIA

I SIRVAS€ ENTFIEGAF LOS AFT¡CT'TOS AAAJO OEIALLAOOS EN

YRO

CANTIDAO

t rU
40
T2

2

*,ooo I

U N D
U N D
U N D
.-T A

CJA
U N D

DESCFIPCION

Fo lde r  Co lgan te  Azu I
Fo Ide r  Ce lugu ia  O f  i c i o
T in ta  pa ra  se l  l o  neg ra
K i tomét r i co  x  12  neg ro
Ganchos para Cosedora
L ib re tas  1 /2  Car ta

Fac tu ra  anexa  No .  I  l 5 I  po r
IVA :  $  2 .419 .oo

- I l  
-

I urrrAA|o

bo z.  oo

f 35 .oo  6 .  75  0 .oo
56 .oo  2 .24O.oo

196 .oo  2 .352 .oo
795 .oo  2 .385 .oo .
42O.oo  1 .680 .oo ;
I  12 .  oo ,  11 .200 .oo  $26 .607 .oo

¡ ¿ o .

i i

26  .607  .oo

3 I01-5280¡ -02M9$26.607.oo

Fuent.de Financ. I
) l - ¿

^

JEFE OE PFOV€EOUFIA

NOMAFE

OROENADO¡I

25 .098 .oo

S E I S C I E N T O S  S I E T E  P E S O S

' '.,J{li iOrlt'. I rSCAL

S

NOMAFf

LTOUIDACIO¡l

qt l¡r . l '  , . , ' ,  r  ¡r  r .  ¡ ' , ¡ . ,  ¡ :1%

UEA)SITO 6AFAÑf IA I

^rlio*r a..rcrpo l.

REVISOF DE AUDITOFTA ALMACEN

267 .oo
242  .oo

t4/ cTE

A N T E F I R M A . F T R M A  Y  S E L L O ]  i  I
d9!9¡E_-' iNoMBRÉ )

SI EL VALOFI OE ESTA OFOEÑ OE COMPHA ES INFEFIOR A S5OO OO ÑO 5E BEOUIERE CONTFAIO ÉSCF¡IO COf.IFORT¡E ^ IO OISPT'€STO POA €L OECRETO LEY t¡- 222 OE !963 EN
col{s€cuENcl^ corl L FIRMA oEr PROPOT¡€NTE O SU FEPfTESE¡¡rANrE AufoFt¿atro, SE €NnENOEN ACEPTAOAS rOCAS !ÁS CONO|CTOT,¡ES TNHERENfES A rOS CONrR^TOS
CETEaMDOS PO¡r t^ ADMTNTSIFAC|c,N AjBa|ca

Lc.a- o.Y.c-o.

crlEouE ̂ r.

i
l

FO 8¿ FORMA F¿ 93 (D- , . - . rc ' ¡ ¡



ELECT]| ICOS
PUETITA LTDA.

NtT. 800.026.904
x^"Eüaua rr¡c col

tloa¡aTira|.t¡¡ ¡!7a y aa¡ T¡taarc|r
nEcr/uEtV COi,t Uf{

Coila lt tio. tt-ó3
felélotlp &)5880

IEAGUE

0372 -E-q.
Focfuro

o c s c R r P c t o N

Cu-CI'IL!.{ }É 3ü ^q}11' X 250

IACO DE 50 A}lP

TO¡{á DOBI.E LEVINTON

-oc: c¡-¡.(;! rl-tL sf?¿JIii,¡ii)i 3i?i.iT-,- y clNcü pdsos

e¡. ¡i
l¡

2.3C0.oo

l .8CQ.oo

ú90. oo

i t "  I

2.80C.oo

l. COJ. oo

ú:'L1. eo

5. 250. oo

52,s.oa

5.7 ' l5 .oo

i  5 .77 ' ) .  ooTotol

RTCISI D€ CONFORMIDAD
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I

. cpra¡EtoN DE SBRVrc¡OS
CO}.ICESION DE ÁVA}ICES Y LEGAL¡ZACION

l . t  a ¡
?ébreco 2f89

¡.|¡.Lc

.80.700.oo
:l . ¡r6hF dd túd.d

ir _1f| ÉNpf ñnF: aY)MEZ
¡.c{. G.a-¡a¡ - 

MEDICO VETERINANTO

/.oÉl-rh o N o e^ rf! 9t l.ñ lt'layo PUERTO ASIS
s'ob"{od' b '-ró¡ 

Aslstencl¡ Técnlca lotes denostrhtlvos
t

LT'GAR OE LA COT/|ÉION

..tlEal<! !¡/oGI IADO ¡ . :Erato coltlll¡o

Dtsl ¡^lt totat
¡N.^l

tA
al
'A

DESDA B ATA t
t¡
fAD¡ Df. Pf. Dlr Dt^t

l l vtllaqarzón 22 0 l 2? 0¡ 2 B

2) üocoa 26 0 l 2 i 0 l 2

3)

1) coD¡@ PRESUPUESTAL8 3101-52805-0: I x ft
A

^tF ¡s
A

¡ l

s)- FUENTE DE FTNANCIACION8 
I ! t t

a
t R tfuI t, IT l+^l¿ t /

ur t ¡
za I Ea a/ a Y a t ta

lar¡ & D¡¡l ¡orat D¡ l 4
¡O . $D.t¡o. ¡E.d¡rto

ANTEFIRHA. FIRHA Y SELL

¡¡.qca.o¡¡.Güd.

) A¡¡TEFIRH. FIRI{ Y SEL!¡

¡Z . o'iéd.. ^r.d-

AI,IaEFTRHA. FIRHA Y SEÍ.T.O
¡ 1 . AVANCES Y ANTICIPOS

tioTAl Dt ¡i v ¡¿i ¡L.o Ch.tu. Ro.

,¡\q¡oAo ¡l lc^ Ds c{. ds¡i. a. r! -d.lo rro D¡Et¡.lo!- Bl¡¡.¡. .l t.¡ot rl. .rr.
&d.tDo d.¡ü€. - qD & @ L¡¡l&.d. d6!ñ il. ¡o. ¡k (¡o) it¡d roa.doE .r o'n¡jli.lo

C, C- ¡{o. d.

L E G A L I Z A C I O N

I. ' .  PRORROGA tó.  CERTIFICACION DE CUMPLIOO

AJ'¡TEFI RMA, FIRMA Y SEL¡¡

, L I Q U I O A C I O N

I
A l--_l
A I
t1 ,,J

ÍOTAL DIAS

ANTEFIRMA, FIRIIA Y SELI,

R.ECIDO DI REINfECRO

56.000.oo

4 . 9 0 0 . o o

5 . 4 5 0 . o o

:-:'_
1 , -l rl.l¡ d.Et

c) v.lo fol¡l F¡É.

1 6 . 3 5 0 . o o At ¡tr ¿o rsóo ¡.r¡a.ú¡o

ANTEFIR}IAT FIRMA Y SELL

1 2 . 0 0 0 . ó o

2 8 . 3 5 0 . o o

284.oo Irk a. Ardfi-rl¡

c. c. No. a.".r.. lo* g
I R.lEi.úú l-¡

¡28.056.oo

/. r1¡g Od. d. Coni¡ñ¡d¡5n



EE SUSCRITO AI¡ALDE ¡TNI6IPAL DE

CERTIFICA:

JULIO ENRIQUE GOMEZ identificodo con C. C. t__ag"¿qg¡-342

VI LLAGARZON

Gue el seflor

de Mocoa , perrcnec ió en co¡¡isión de servicio en Vi I lagqrzé¡

du¡ante fos díos 22 v 23 del mes d. lebre¿o-de l98a

Se expide en villagarzón o los 23 díos del mes de Febrero de 198 9

ANTEF' IRMA, FIRMA Y SELLO
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ffrdo Fijo A¡torjzdo Olar¡tía de @nstitt¡ci&¡

Eer¡bol-so ltc._ ¡crdiente de giro S

Doqrner¡tG careladc ¡nrdientes

de ¡eerbolsar

AlrarE-s

Saldo seg[n übro de bancos S

SI¡,IA.S IqIAT€S S
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IUf,G; SEnE EL rt¡gtqrnRlo nasrcf{s¡8ra DE lnrGiro

fwo btatorjo y/o Oaja t€pr

Mol,so lb.

lffiEe y Apelfidos Epor¡sable

Cá:h¡la CirrrzLaní e ¡b.

E¡tid¿d

de

Vigercia BóIiza

elÍ)añÍ-a As€guradoF



RESUGN PreSUPT.ESTAL

FC¡U) RCNAKRIO Y/O CAIA IG¡ffi ¡b.

kai'ecto Código F\.Er¡te Va.Ior

Valor Total

ATIIEETR{4, EIF{A Y ^ErJN NTI. ESFOEiAELE:



f

RESI.¡,IE{ FATW RSIAIORIO I\D.

VaJ.or Total I

l€nos Ley 33

¡'bnos Retención F\rcnte

Va.lor a Girar

ANTEFI  Rt ' lA ,  a  I  l iP lA  Y S E L L O  D E L  R E . ; P O N S A B L E :

$

s

c



l
#@A Relcción de Gcstos

Atc¡¡Ol.^t a

No.O01

oEr. 2 o€lNEBq:__At _3f_D€ r'N F eñ DE l9gg_
c^¡A HE {O¡
FOBDO ¡OlAtOt|o
r{or,rs¡E DE! nEspor$ABrE_U RLIO CAMPOS CHARRY r.ucA¡ MACAGUAL

PLATANO Y BANANO MACAGUAL 3IO1-52801-Ir

COL¡R - Serviclo revelado rollo
DROGAS I4ORALES - Compra de drogas Botlqufn

NACIONAL - Compra Repuest. moto
RES - Servlclo de encomlenda a fbaaué

},IANEJO DE CENTROS Y ESTACIONES
MACAGUAL 3I0r-5 280 3-02

RETERIA AL DIA -  Compra repuesto Vehfc.

PASTOS Y FORRAJES MACAGUAL 32Or-52

TORNILI¡ - Compra de tuercas
-  serv lc lo  de  F lo ta

-  Serv lc lo  de  Fotocop las

¡ t ¿ . f ) u .

I  3 . 5 5 0 .

PAGUEJT.

ililCll¡$'-U rylA -Y- :s !!rc
O R D I N A D O R

RECtEr,

3 . 2 0 0 .
2 .  800.

I  .  3 0 0 .

ICA-BIRF

son: TREINTA Y DOS MIL 5_E_IS_qIENT9.S_Q_CHENTLfESQS tllCTE. r o I a r 3 2 . 6 8 0 . o o

3l e6 ENERO oE te!g_

IMPUTACION PRE6UPUESTA-
c¡P. ,rRT- órñ .

CAP. ARf. ORD. ¡

P A G A O O

l. IESPON5^8rt,

ANTEFI  RMA.  F I  RMA Y SELLO

c.  x ' , - -D¡___

coNcEPro
I O I A L

I  a ñ ^

4 . 2 0 0 .

3 . 7 0 0 .

1 . 3 8 0 .
3 . 0 0 0 .

A U D ¡ ¡ O R  ! T S C A L
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REGIONAL 6

SOLTCITUD DE AVANCES
No

Fecho ,

CRECED O CRI PROYECTO TECNICO

OAi, ETIVO DEL AVANCS

PERIOM OE E.JECUC¡ON CUANTIA SOLICITADA :

+
Respoosobl€ de mone¡o :

Ordenodo. de gostos

PROYECTO PRESU PU ESTAL

$
In terventor :

ACTIV IDADES Y co sTo s

Dgtollor cono s¿ ¡nvert¡rdn los recurcos del Avonce lD¡os de conpor gims, porcelos, vióticos, tronsporte , etc )

N O  A C T I V I D A O cosro f PERIODO
DE EJECU C. O B S E R V A C I O N E S

or

02

o3

o4

o5

o6

o7

o8

o9.rm
TOTA L $

Ob3ervoc¡one3 y/o informoc¡dn oóc¡onol

PbzD de legolizoción de ovoncel según estotüto F¡lcol : 5 di:: vioticos,2 dio3 srniniltr6r sigt€. couso¡¡ón

oirector Creced ó cft Jefe Secc¡in, Un¡@ d coord. W 80 G€¡sr¡le R€giond
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r{or lt

ñESOLUCION Ño ooog de l98g

¿¡or la cual 6e aBFEr y o¡dena eJ- pago de
. ¡lta obligrción

UC O¡regUT DEL.CAÉCED CAQUETA DE IA NffiIC¡8L 6 DEL I.c.A.

en uso de'sr¡s atriln¡cÍqres reg:¡réc, y

CONSIDERANDO¡

Ctle petr¿a autorización. s€ Eolicitó a dife¡e¡¡tes fi¡¡Es cc¡re¡:cj¡les e.I
sr¡ainist¡o de bi€r¡es y sewicis que el fCll.i regui.en 

'para 
su r¡o¡rral il¡¡cisn

rriditoú

G¡e ¡a qlef¡ta cqo nfnero se arbta en Ia parte ¡¡esol¡tiva de esta provjdercia,
abtalla blercs y sen¡icic debidamr¡te recibidos ¡or el lDstituto.

O¡e eI Proveedor ha.presentado O¡enta d; Cobro y se deb€ proceder a su
ca¡¡eJ¡ciór¡.

O.te la Resolución 2623 de octubre I de 1987 de C€re¡cia cene!a1., delega en lc
Dj¡ectoles de CRECD, La facrrttad de o¡denar gastos y contr¡er obügaciú¡es.

nESUELY¿J¡

¿RIrcWO ¡c RecorÉese y ocdArnse i pug" de La qlerita que se ¡eLac¿d¡a a. 
or¡tinuaciór¡ :

CÍIETIBT¡'- EETiEETCTAR:K'. VALOR

MARIA- ADELINA DE VARGAS $25.000 .oo

¡ffiA¡fO 2a: . !,a presente Resofución rige a partir <ie su fecln de epea-lciOn,

CCHTJNIQUESÉ Y CI¡,IPI¡SE
'i 'tti' t 

" oá*lior Frorencia, I lllt Fsg

qdr¡¡er Sec.-'etarlo I
d¡Et6.Cl8CEDcES+R A. JARAI4ILLO S' @CfO FANNY AMPARo LOAIZA R.

IClFgional Sei. ICp. .Reg¡ior¡af Seis
tor¡t a-z. t . l ¡ . ! ¡ ¡ - h ú



I¡{STIIUID @[¡T.BIA¡O AGROPESIARI.O NÉIcb¡AL SEIS

(IDDNO SIPtüffCO SOBIG I.G COTGPIG Y PORCE¡TTAJES DE 8EIEI€ICN EN IA R,ENIE

lbta: Pa¡a 4>Iicar el Inroer¡taje. se debe efectuar a]. ralor de la Oler¡ta sin terer en
crs¡ta eI nA

Cct¡EPIO @TtIRIBI'YB¡TE BASE FORCEI'ITA.JES

l. H¡¡CRARIG Beneficiario del, pago Para todas las s.-Entas que se 7t
carrcelen tnr este oorEepto j¡-
deper¡dien tes de su c¡lantía

2. SER\ICIG

E¡ Gener¿1, q-¡iefi preste eI Pd-ra q.Entas d€ S6.200.00 en 4t
serv¡.clo adelante

De Eaf¡sporte g-rien preste el Para clentas dp s6.200.00 en It
y Carga servicio adel¿nte

De lfansporte Qrien pres te el 
-Fdra q.rer¡ tas de 

-54-3-.000: 
óó-er¡ 

-- -i* -

de Pasajerc se¡wicio adel¿rrte

llflpordl-e.s y Socied¿d ArÉniJrE y Para q.enta.s de 56.200.00 en 2t
SeÁ/icio de Limitá/r- y asimila- a&lante
As€o y Vi- das a rlr|as y otrErs
gilancia

3. A@\DFf,¡IE{rc6 BerEfi,ciário del Para rod¿s las crEntas de 2S
(.) lngreso 'tributario $43.000.00 en ade¡ante Bienes ¡4€trlcs:

v.9!1.!qqu_{|ar.

IT
Bi-eries Raies :
ApartanP{rto6 ,
Cas¿s, lotes,
F/r i f icio,S

4. CCI'PRAS Ee¡efici¿rio det p¿ra cue¡¡ tas de S43.OOO.OO lt
Ingreso Ttibutario cn adelar¡te Sobre cc(pras

e.n -gg]e_r.e,r_ _ .
0 . r$

Para cuentas [!r
GrrtJus t ltrie

5. @NTRATG Benef ici-arrc¡
co{slRt,ccIo¡
Y URAANI?.4C.

Pala todas ]as cuentas in- 1S
dependien tes de su c¡,¡¿ntia

6. E-srAl'¡ DGNTAS DE RETE¡¡clo¡¡ LG sEFr'rcrG DE RADro, PRENA, lELEVtsrq.¡. RESTAURANIE,
}|3ÍIEI.ES Y TGPMfuIE.

(*) Servi-cios de Parqueadero: AI e)d-stj-r @N¡RAIO firnndo con cI propietdrio del ¡nrqrr:a-
dero. s€ ap¡-ic¿rá la Reterrción de Arrer¡d.rmiertto (1t). De no ser asÍ, se tc(rErá tpr
Servicios en C€r¡eral {48).
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DISPIOSICIONES VARIAS

RESOLUCION

RESOLUCION

RESOLUC ION

No .423 -

No .135 .

Nc¡ .  1096.

Areas de Trabajo

EscaLa de Viát icos Í

Reglanentación de Viá t  icos

Gastos de comi s ión .

Aproximación de centavos-  RESOLUCION No .869 .
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_n r= -c\
L, \=i2 ¿-,'=d H O J ¿  H 9

RESOLuC|OI{ Ns. de 1.9

r r  r i i t '1986
Por Ia sual se establece el Area Habitual de

Trabajo de Ios ñ¡rcionarios en la Reg'ional. 6

E, GERñTIE REGTCNAL SIs DE, INSTTTI.IIo mIo}EIA}lc A@PE1.BRTo " I.c.A.

en uso & sus atri-bucicnes legales, y

CONSIDERANDO:

Ore la resoluci6n 1096 de julio 28 de 1980 de C€re¡cia General, reglane¡ta tas
ccÍLisiones de se-nricio, viáticos y dernás gastos de cornisión en el Inslitrlto.

Que el ArtfcuJ-o 2o. de la Resolución en referencia, facul-ta a los C,erentes Re-
gionales IEra establecer los territorios de¡tro de Los cual_es se halle¡l fas -
áreas habituales de trabajo de su jurisdicción.

Que e1 CorLité Asesor de Gerencia Regional, estudió y analizó eI tqna de áreas
habituales de trabajo, e¡¡ su sesión correqnrdiente aI 16 de julio de l-986.

Que es necesario deffuLir las á¡eas habituales de trahajo crr jr:risdicci6n de -
Ia RegionaL, en forlrE otr¡grue¡t€ con Ia situación actual de vfas de ccnnrnica-
ci6n y den6s faceores reiaciorndos.

RESUEI ,VE  :

AR[[C{IO PRP,EFO. - Para los efectos de la presente resolrri.ón, se entiende
For.qREA HABI|(BL EE TRABAIO, eI territorio dentro del

cuar el funcionario presta ordinarialente sus sen¡icios al- rnsLituto y dentro
der_cuaL -no se, origi¡a recorpciÍLiento y pago de viáLice. para cada trirni"iplo
el área de trabajo inclwe e1 secbor rurat-ae su.jurisdicci6n, con o<cepcibn
de los sitios_ gecgráficos a qr¡e se hace refe¡s¡ciá e¡¡ er Artfculo .Ire¡:ce¡p de
la presente pt::ouiaencia.

ARIIC(IIO SEGUI{DO. - Establécese el área habitual de trabajo para los funcio
r¡¡-rios que prestán or¿inarianelrte sus servicios en ta 

-

Regional 6, e¡ l-a fo¡:¡ra ccnrc se detalla a conti¡n:ación :

DPENDE¡üCIA - SEE AREA DE TRABA]O

Bajo H¡Errna)ro

Puerho Asfs

¡bcoa

Puerto l€g|lrf zarD

Iá Ho¡a¡dga

PueJto Asfs

¡ba, ViL l-a9arz6n

PueJto l€gufzaIro

I¿ Ho]f(tiga

ICA -  1979 .  D.v.  de Corñun¡c5ción f c P ¡ t a a - 2 7



.$(34
HOJA N9

RESOLU3ICÍ,!  i lc.--.13 de 1.9
'223¡¡.  1986

Por La cual se estaitece eil ¡rea ibi-ittr¡a1 de Trabajo cle los fi¡r¡ciornrios er¡

Ia R€gior¡al 6.

DPE{DBICIA - @E ¡REA E fRAELTO

Caguetá

Florencia Florercia, ¡brel.ia, ¡bnt¿-ñita, CRf l,la_
caguaL.

Et Dorcelllo, El Paujit, Pue¡to ltiLá¡

El Paujil, EI Dorcello, Puerto liilá¡

Belén, Ibrelia, valparaiso, CRI ]laca-
gual..

Puerto Rico

San vic€nte del Caguán

l.!acagr:a1, lbrelia, Belén, Flore¡cia

EI Doncello

EI PaujÍI

IJe-l.en

Puerto Rico

San Vice¡te del Caguán

CRI l4acagua1

NorEe del Hllüa

l.¡ei\ra

PaLe¡fTD

I-a Plata

Rivera

+geci¡as
rell-o

Sar¡t-a ¡4arla

Bar-dya

sur deL Huila

Nail¡a¿ PaIenrD, Rivera, CarFca1egre,
llcho, Yagr:ará, Tello, AiIE, Bara!'a'

Paleuro, Nei\ra, Teruel, Rilrera, Yagua
rá y Tello.

Ia Ptata, Paicrol, Tesal-ia, Nátaga, La
Argerti:ra, Pital y ¡Srado.

Ri\,rera, lüaiva, Ca¡¡E:calegre, Itrob, Pa-
leuro.

Algeciras, Ilobo, CanEpaLegre.

Tello, Villavieja, Baraya' Nei\a, Pa-
lerro.

Santa Marla

Baraya, Neiva, Tello y VÍllavieja.

Iqui-ra, Yaguará y Teruel.

can6n, Gigartte, Tarqui, Altamirar Pi
tal. Agrado, G:adalrrye, Sr:aza.

Pitalito, fjrE¡á, Elfas, Slan Agn:stfn

Tinaná, Pitalito, Elfas, Altanira



..8 CBA, HOJA He  3 .

Ia RegrionaL 6.

EMENIE¡üEA - SDE AREA DE jrRABAIO

Pita.I

Gigente

Suaza

$a¿lalupe

San Agustfn

San José de Isnos

@raIE I

Acevedo

AlorEe del Iblfua

Pit¿L, Agr:adc, Gerz6n, Tafqri, Ia Plata

Gigante, Garzón, Hobo

Suaza, Acevedo, Gladalupe,

Guadalupe, Tajqu-i, Sr¡aza,

Sa-n Agustfn, Pitalito

San José de IsrDS

qDrapa, Saladoblar¡co

¡cevedo, Sr,uza, Guadalupe,

Alt¿Ítüa,

Altanira, Carzón

Alta¡n-i¡a

Iend¿r

¡,larig[ita

Iérida, ¿filbaLenE,
rarado, Verndillo,

I-Erigllita, ArrrEro,
Iérida. Venadillo

I\briquita, t,f'baro, al-
FaLan, GrayabaL (erne¡o)

ftesrD, Palan, Honda,
y Grayabal- (Ar¡rero) .

I'olirla Centro

Ibaqué

CajanE¡ca

br¡i¡:a

Ro¡¡ces¡al-1es

ToliIra Sur

lbagué, Alvarado.venaaillo, Piedras, ca-
jdrErca, Ewfua]-, Rovi.ra, VaLle de San -
Juan y CRI NataiJrE.

Cajanarca, Ibagué

bvira, Iba$ré

ForrcesvaLles, Sar¡ Anto[io

Espi¡at Espi¡al, Flardes, €oello, Sr:árez, Guano,
Sal¿laira. Rrrificaci6n, San Ltris, Ibagué,
Gira:dot, .l€lgar, Fl¿rrles, liari-fu, Ricaur
te, Oitega y CRI Nataüa-.

G.rano, San Lu-is; Espi¡al, Suárez, Oat€ga,
Saldaña, Pr¡rificaci6n, Flardes, Girardot,
Ooello. Nariño, Ricalrte y CRt NatairE.

G]aTD



-'3C94
HOJA N I  4 .

^o2- RÉsoLU3toN ¡tg^'^:" ¿e t.9
por ta cual se estabtece 

"t 
^3.3'Ji;#: de rrabaio de ros ñ'Eionarios en

Ia Regional 6.

L¿ff,T\IJEIY_.IJI - JI.I.'T, ¡REA DE TRABAIO

SaldaFa, liataga lrna, byairna , Prado, Puri-
Íicación, GuaÍr), E+iraL, Girardot, San -
I-uis, Ricaurte y GI Nataina.
(ttalEn:aL, Co/a-iJra, O.t€ga

NatagainB, Co¡rainn, Sald¡rla, Aipe

San Lu-is, Valle de Sa¡ Juan, Guano, Espinaf
SalCaña, Purif icación.

Coyaina, NatagainB, Sal-daña.

tr€ga, Graparral, Guaro, Espinal.

h:rificación, Prado, Saldaña, cuaÍD, Espi
nal, CRI NataiJrE ., San Lrris .

Alpujarra, Dolores

Prado, Purificación, Sal-daña, Gua¡D,

Dol-ores y Alpujarra

Coello, Eqpiral, Flandes, Gi.rardot, Ricar:r_
te, Suárez, Saldaña, GuanD y CRt NataiJra.

NataiJr]a, Espi¡al-, Flardes, CceLLo, SuÉ:rez,
Saldaña, Gturo, Purificación, Ibaguíe, Ri-
caurte, Girardot, Naririo, I'le]gar.

Sal-daña

O'laIErral

NatagaiJra

San Luis

coya-ira

O.tega

Purificaci6n

Alpujarra

Prado

blores

coelfo

CRI NataiÍla

zona de Gira¡doE

cirardot cirardot, Espi¡al, Flandes, 6eillo, SuÉxez,
GuanD, Sa-ldaña, San Lrris, TocairrE, ¡.lelgar,
Ricaurte, Guataquf, Nari-ño, Nilo, J
Aqua de Dios, ca:rre¡¡ de Apicalá y CRI Natai

¿RIIGTIO ERCmO. - Se conside!:a ccno e.:<ce¡:ción af área ttabiUtal de tjabajo
establecida en eI artfcr:Io ar¡terior, todo si¿io geográfi-

co (cabece¡:a mrricipaL, -Ver€dar i¡specci6n ¿le policia 6 corregimierrtb) 
'sit$ado

a nÉs cle dos.(2) ho¡=s de rcctorrido rcal desde la de¡rrrtencia sede de trabajo,
o¡ardo se viaje en cabal3adr:::a 6 a pie y a rnás de rma (l) hora cua¡do se wiaje
en cuafquier ¡re¿io de ¿fterÁte a los ¡rencior¡adc.

PARAGRAFO : Para los efectos de1 presente artfculo se er¡tj.e¡de gue el
desplazertiento se t€aliza a \relocidad rFñr81, o sea aque-

lla ¿lefftrida tácita o etq)resarEnte por rorÍEs 16gi¡-.c de segr.rridad.
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por ra cual se est¿blece 
"r 

ot"u i*to-t de Trabajo de ros fr¡ncionarie en

Ia Regional 6-

AI{fIcuo c-rl{Rlo. - El funcionario que rD tenga nu.dio de tJansForte inscri-
t¡ aI serr¡icio del lnslituto, terdrá derect¡o a reconocÍ

rdento de los gastos de tra-nsPrte ocasioriados.

AI{IIC{'IO QI'INIO. - Ia prese¡te resolrrión surte efectos actninistrativos y -

fis-cales, a partsir deJ- prinero (1o-) de agrosto de I.nIl 
"9

vecientos ochenta y seis (1986) ¡ do:oga fal resoluciones 104 de ¡rntzo 2 de

1981 y 257 de nralo 17 de 1982 de l-a C.-sencia Regional 6-

CC$ü'I IOIESE Y qIMPUqSE

Dada e¡¡ lbagir:é, a

rákak
Fegionat 6 ICA
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I REsoLt c¡oN " Nc135de 1.9

?3 ENE.l98s
l a  c u a l  s e  e s l a b l e c e  l a
e m p l e ó d o s  d e l  I  n s t  i  t u t o

l . c .A .

3 n  u s o  d e  s u s  f ¡ c u l t ¿ c e s  l e 3 ¿ i c > .  ,

C  ONS I  DE RANDO :

Q r ¡ e  e l  A r t í c u t o  ?  d e l  D e c r e t o  l 0  d e l  3  C e  É n e r o  d e  ¡ 9 6 9

E s c a l a  d e  V i á t i c o s  p a r a  l o s  E m p l e a d o s  P ú b l i c o s  d e  l a s
q u e  s e  r e f i e r e  e l  A r t í c u l o  l o .  d e l  m i s m o  D e c r e ¡ o .

Q u e  l a  a ñ ( e r ; o .  d ¡ s p o s ¡ c ¡ ó n  f ¿ t c u l ¡ a  a  l a s  m ¡ s m a s  E n t i d a d e s

e l  v a l o r .  d e  l o s  V i á t i c o s  s e g ú n  l a  r e m u n e r a c i ó n  n r e n s u a l  d e l

c o m i s i o n a d o ,  l a  n a a u r a l e z a  d e  l o s  ¿ s u n t o s  Q u e  l e  s e a n

e l  l u g a r  d o n d e  d e b a  l l e v a r s e  a  c a b o  l a  l a b o r .

\Y2 l-.¡--t¡

YOl.

p a r a  l o s

E L  G E R E N T E  G E N E R A L

E s c a l a  d e  V i á t i c o s
Colomb¡ ano Agropecuar io

I N S T  I T U T O  C O L O M B I A N O  A G R O P E C U A R  I O
l . c . A .

e s i a ó l e c e  l ¿
E n t i d a d e s  < ¡

P a ' r a  r ' l a .
i  u n c  i o n a r i , '

c o n f i a ¡ o s  ' t

R E S U E L V E :

A R T  I C U L O  P R I M E R O . -  E s t a b l é c e n s e  V ¡ á t i c o s  p a r a  l o s  E m p l e a d o s  d e l  I C A  q u e
d e b a n  c u m p l i r  C o m i s i o n e s  d e  S e r v i c i o s  e n  e l  i n I , ' . ; ¡ .

d e l  o a  í s :

E s c a l a  A :

P a r a  l a s  c ¡ u d a d e s  C a p i t a l e s  d e  O e p a r t a m e n t o s t  I n t e n d e n c ¡ a s  y  C o n i s a r í a s '

Reruneración Men sua I
V i  á t  ¡ c o s  D ¡ a r ¡ o s  e n
p e s o s  c o l o m b ¡ a ñ o s
p  a . a  e l  i n t e n i o r  d e l
p a í s .

Oía de Regreso y
C o m i s i o n e s  d e  o c h o
( 8 )  h o r a s  o  n r á s
s ¡ n  p e r n o c t  a  r

Has t  a
De
De
De
De
De
De

'  6 ¡ .65 r
r  12 .  S01
t  58 .  l5 l
205.501
254.O01
393.901

6 r .650
|  12 .900
r58.  r50
20s.500
254 .000
393 .  S00
a d e ¡ a n  ¡ e

5 .600
7 .24O
8 .500

I  o .  700
|  2 .5G4
l 5 .000
t c , . ¿ u v

2. 800
3 .600
4.254
5 .350
6 .250
7. 500
9. rc0

a

a

rC¡ - f 979 - O-¿ o-Cóos;c*¡ür m$!¡ a -27



+@A F'JA ns 2

I n s t  i t  u t o r l

€ s c a l a  8 :

P a r a  l o s  l ' l u n i c i p i o s  q u e

d e l  I C A  q u e  n o  o i r e z c a n
n o  s e a n  C a p i t a l e s ,  p a r a

f  a c i  l i d a d e s  d e  a l o j a m i e n t o
l o s  C e n r r o s  ¡  E  s : : c  i o n a s
y  c a s i n o s .

R e m u n e r a c i ó n  M e n s u a l
V ¡ á  t  ¡ c o s  0 i a r ^ ¡ o s  e n
p e s o s  c o l o m b ¡ a n o s
p a r a  e l  i n t e r . i o r  d e l
p a í s

D í s  C e  i l e g c e s o  y
C o c r i s i o r , e s  d e  o c h o
t U )  h o r a s  o  n r á s
s ¡ n  p e r n o c  t  a  r

H a s t a
O e  6 1 . 6 5 1
D e  I  t 2 . 9 0 1
0 e  l 5 8 . l 5 l
D e  2 0 5  . 5 0 1
D e  2 5 4 . 0 0 1
D e  3 9 3  . 9 0 l

6  I  . 6 5 0
a  1 1 2 . 9 O 0
a  l 5 E .  1 5 0
a  2 0 5 . 5 0 0
a  2 5 4 . 0 0 0
a  3 9 3 . 9 0 0
E ¡  a C e l a n t e

5 .000
6 .500
8 .000
9 .000

r  0  .500
r 2 .000
l  6  .000

2  .500
3 .250
4 .O00
4 .500
5 .250
6 .000
5  .000

E s c a  I  a  C :

P a r a  l o s  l , . r g a c e s  q t . ¡ e  n o
q u e  o f r e z c a n  f a c i l ¡ d a d e s

s e a n  C a b e c e r a s  l v l u n i c i p a i e s ,
d e  a  I  o j  a m  ¡ e ñ  t o .

C e n t r o s  1 , ,  E  s t a c i o n e s

R e m u n e r a c i ó n  M e n s u a  I
V  i á  t  i c o s  D i a r i o s  e n
p e s o s  c o l o m b i a n o s
p a r a  e l  i n t e r i o r  d e l
p a  í s

Día de Regreso y
C o m i s i o n e s  d e  o c h o
( 8 )  h o r a s  o  m á s
s r n  p e . n o c  ¡ a  r

H a s t a
D e  6 i . l 5 l
D e  1 1 2 . 9 O 1
t / e  l  J é .  l J  ¡

Oe 205 .501
Oe 254 .001
De 393 .  901

6 t . 6 5 0
a  1  I  2 . 9 O O
a  1  5 8 .  1 5 0
¿  t u ) .  ) u u
a 254 . OOO
a 393 .900
e n  a d e l a n  t e

4 .000
s .800
7 .O00
8 .O00
9 .500

¡ |  .000
l  4 .500

? .000
2 .900
3 .500
¿ .000
4  . 750
5 .500
? .250

A R T  I C U L O  S É G U N D O . -  P a r a  d e r e r m ¡ n a r  e l  V a l o c  d e  V i á r i c o s ,  s e  l e n d r á  e n
c u e n t a  l a  a s i g n a c i ó n  b á s i c a  y  l o s  ¡ n c r e m e n t o s  d e  s a -

l a r i o s  p o r  a n t i g u e d a d .

ICA- 1979 . O¡v- <lo Comun,c¿c¡ón toalA 4-27
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" P o r  l a  c u a l
d e ¡  I  n s ,  ¡ l u t o r ' .

2 3 EHE.1989
e s t a b l e c é  

-  
t a  e s c a l a  d e  v i á t i c o s  p a r a los empl€ados

A R T T C U L O  T E R C E R O . -  L a s  C e r t i f i c a c i o n e s  s o b r e  c u m p l ¡ m i e ñ t o  d e
C o m í s i o n e s  d e l  G e r e n t e  . G e n e r a l ,  s e r á n  e x p e d i d a s

p o r  e l  S e c r e t a r i o  G e n e r a l ,  o  q u i e n  h a g a  s u s  v e c e s  i  l a s  d e  l o s  d e m á s
f u n c i o n a r i o s  s e r á n  e x p e d ¡ d a s  p o r  e l  s u p e r i o r  o  a u r o r í d a d  c o m p e l e n t e
u b i c a d a  e n  e l  s i t ¡ o  o b j e l o  d e  l a  c o m i s i ó n .

ART ICULO CUARTO.  -

dent ro  de l  á rea  o  sede

P A R A G R A F O  T E R C E R O . -  P a r a
e n

N o  h a b r á  l u g a r  a  r e c o n o c i m i e n t o  d e  V i á t i c o s
p o r  C o m i s i ó n  d e  S e r v i c i o s  o  d e s p t a z a m ¡ e n t o

h a b i t u a l  d e  t r a b a j o  d e  l o s  E m p ¡ e a d o s .

l o s  E m p l e a d o s  d i f e r e n ! e s  a  l o s  i n d ¡ c a d o s
e t  o r e s e n t e  A r l í c u t o .  s e  l e s  r e c o n o c e r á

A R T I C U L O  O U I N T O . -  A  l o s  E m p l e a d o s  O p e n a r i o s  y  A u x i l i a r e s  q u e
r e a l i c e n  a c t ¡ v i d a d e s  d e  a C e c u a c i ó n  e n  l o s

C e n ¡ a o s  y  E s t a c ¡ o n e s  d e l  l C A ,  s e  l e s  r e c o ñ o c e r á  d i a r i a m e n t e  p o r  c o n c e p t o
d e  V i á t i c o s  l a  c a ñ t ¡ d a d  d e  O O S  M I L  T R E S C I E N T O S  P E S O S  ( 5 2 . 3 0 0 . o o )
M O N E O A  C O R R I E N T E ,  c u a n d o  l a  C o m i b i ó n  d e  S e r v i c i o s  s e  l l e v e  a  c a b o
e n  ! ¿ s  C e n l . o s  y  E s t a c i o n e s  d e l  I C A  q u e  o f r e z c a n  f a c i l i d a d e s  d e  a l o j a r n ¡ e n t c
a l  c o m  ¡ s ¡ o n a d o .

P A R A G R A F O  P R I M E R O . -  E n  c a s o d e  e x ¡ s t i r  ¡ m p o s i b i l ¡ d a d  a b s o l u t a
d e  o f r e c e n  a l o j a m i e n t o  y  a l i m e n t a c i ó n  a  l o s

E m p l e a d o s  s e ñ a l a d o s  e n  e l  p r e s e n t e  A r t í c u l o ,  s e  r e c o n o c e r á  d i a r i a m e n t e
a l  c o m i s ¡ o n a d o  l a  c a n t ¡ d a d  d e  T R E S  . M l L  P E S O S  ( 5 3 . 0 0 0 . o o )  M O N E D A
C O R R I E N T E ,  p o n  c o n c e p l o  d e  V i á t i c o s .

P A R A G R A F O  S E G U N O O . -  L o s  E m p l e a d o s  d e  q u e  t r a ! a  e s t e  A r t í c u l o ,
p : g e r  á . ,  a r  C e n t r o  o  E s t a c i ó n  d e l  l C A ,  e l

a ¡ o j a m i e n r o  y  l a  a l i m e n t a c i ó n  s e g ú n  l a s  t a r i f  a s  v i g e n t e s  p a r ' a  l o s
r e s i d e n t e s  e n  l o s  c a  s  i n o s .

l a  E s c a l a  I ' 8 "  c u a n d o  e l  C e n t r o  o  E s l a c i ó n  n o  p u e d a  f a c i l i ¡ a r  e l  a l o j a m i e n -
t o  y  l a  a l i m e n t a c i ó n  a t  c o m i s ¡ o n a d o ,  p a r a  é s t o ,  e l  D i c e c t o r  d e l  C e n t r o
o  E s t a c i ó n ,  o  q u i e n  h a g a  s u s  v e c e s ,  d e b e r á  e x p e d ¡ r  l a  C e r t i f i c a c i ó n
c o r r e s p o n d i e n t e  y  s e  a n e x a c á  a  l a  l e g a l i z a c i ó n  d e  l a  C o m i s i ó n .

A R T  I C U L O  S E X Í O . -  O e n t . o  d e l  t e r r ¡ t o . i o  n a c í o n a l  s ó l o  s e  r e c o n o c e r á n
V ¡ á f  ¡ c o s  c u a n d o  e l  c o m i s i o n a d o  d e o a  o e . m a n e c e r

p o r  l o  m e n o s  u n  d í a  c o m p l e t o  . e n  e l  l u g a r  d e  l a  c o m i s i ó n  f u e r a  d e
s u  s e d e  h a b ¡ t u a l  d e  t r a b a j o .  E s t a s  c o m i s ¡ o n e s  s e  c o n c e d e r á n  d e  a c u e r d o
a  l o s  v a l o r e s  c o r r e s p o n d  ¡  e n  I  e s  a l  D í a  d e  R e g r e s o  d e  l a s  d ¡ s t ¡ n l a s  e s c a l a s .

A R T  I C U L O  S E P T I M O . -  E l  I C A  s u m i n i s t r a r á  l o s  p a s a j e s  y  r e c o n o c e r á
l o s  g a s t o s  d e  t r a n s p o r t e  e n  q u e  i n c u r r a  e l

E m p l e a d o  e n  c u m p l i m ¡ e n t o  d e  l a  C o m i s i ó n  d e  S e r v i c i o s  q u e  l e  s e a  c o n f e r i d a .

lCA.. 19t9. O;v. ó Cod¡¡nic.ción ¡o¡¡4 4 -¡7
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" P o r  l a  c u a  I

d e l  I n s t  í t u t o " .
l o s  E m p  l e a d o 5

A R T  I C U L O  O C T A V O . -  P a r a  l a  a p l i c a c i ó n  d e  l a  p r e s e n t e  R e s o l u c i ó n ,
d e b e r á  t e n e r s e  e n  c u e n ! a  l a  d i s p o s i c i ó n  v i g e n r e .

e m a n a d a  d e  l a  G e c e n c i a  G e n e r a l ,  q u e  r e g l a m e n t a  l a s  C o m i s i o n e s  c e
S e r v i c i o s ,  V ¡ á t  ¡ c o s  y  d e m á s .

A R T I C U L O  N O V E N O . -  L a  p r e s e n t e  R e s o l u c i ó n  . i g e  a  p a r t ¡ r  d e  l ¿
f e c h a  d e  s u  e x p e c l i c i ó n ,  d e r c A a  t a  R e s o l u c i , j n

2 0 9  d e t  9  d e  F e b r e r o  d e  1 9 8 8  y  s u n t e  e i e c t o s  f ¡ s c a l e s  y  a d ñ ¡ n i s t . a l i v o s
a  p a r t ¡ r  d e l  p . ¡ m e r o  ( l o . )  d e  F e b r e r o  d e  1 9 6 9 .

CoMUN reuESE Y CUMPLASE

Dade en Bosorá, D.: .  ,  '  2 3 Ei lE. 1tQ89

¿fu,-.t
GABRIEL ME f fÉs LLAMAS

Geren ¡e . GSÁáEA¡FE oa5r8'a t

REsoLt cton H.135¿. l.g
?3 ENE.1989

s e  e s t a b l e c e -  l a  e s c a l a  d e  v i á t i c o s  p a r a

rCA. 1979.O'v.  oc Currun,c¡c¡óo fof ln ¡ - ¡7
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:

Grre sc l roce neceror io
comisiones de servic io

Agropecr.ror ic-  ICA ;

A.t lTl(. 'LiLO lo.-

ARTlC.t. l l .C i lo.

no¡ iorrunlc  sus

I 'ARÁGRAi'O.-

I

t_--

RESOLUC¡CH

CONSIDERANDO:

rcglomentor lcs ospectos rc locio;rcdc: ccn los i ¡ - i ¡ r , r i te:  dt '
que debon cumpl i r  lcs f , ;ncic:ror ics de I  l r .st i tu io Color¡ ,biono

I

2 g JuL.ls80
Por lo cuol se regloment<.rn los comi:iones de :ervi-
c io,  v iót icos y dcnrés gcslos de comisión en el  ICA
y se derogon los resolucioncs l l52 y 1338 de 1978.

EL GERENTE GENEML DEL T{STITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO¡

" lcAu

en uso de s ' rs focul todes legoles, y

RESUE I .VE :

CAP ITU LO I

!_Eifll-Lqr_o_riil_

Con' , i : ; ión d+ Scrv ic io , -  Es lcr  C"- : ig l rc iór ,  1 : :  i '  s"  ho: .  o  t ,n  fur ,c io-

ñ; l iJ i ; ;  . j¿ ; . " - r - iá . [oro ln 'en lc  lcs fu¡ rc io ; rer  pr  o;  i r r ,  c l t  ;u  c . : t ! :cr

cr r  lu¡ ro i -  t l i i . : rcnte . ,  su i roo o scc jc  l roh i t , - ' r l  de t rcrbr  jo ,  o  ¡ locc c i , : ; :Jc:  t r ¡ r : : ! ¡ r r  !c ' r r r 'n-

l e  o c t i v i : l r - ¡ J r . s  c f i c i o l e s  d i s i i n i o s  o  l o s  i n l r . : ¡ ¿ n t c s  o l  e '  t ) i e o  J e  r ¡ L , c  e s  l ! l u i c r .

P ¡ . l l A G f i ; i I O . -  Í . o l o n , e n l e  p c j r ú  c s , r f e r i r i e  c o r r , i s i á ¡ '  p c r c ,  Í i r ' e s  , ; r . r s  i i r e " l l r . , c ; : l r

i n l t : ; t : r . n  o i  i n 5 t i l u l o .

-  Arcr ;  o  5r ' t l . '  c ic  T;crbcr io  .  -  Sc e¡ t i< . r ,< lc  p<, ;  i rcc <,  cct l ' r  l , ' . , ¡ l r l i t - ' . :J- ,  - - ; ' - r  -  - -  i - .  -  . ' : ' - ' -  -
r l e  l i r . i r r r ¡ :  c l  i e ¡ ¡ i i o r i o  c j ' - ' r l r o  C c l  c u ¡ r l  r l  f u r ¡ ¡ . ' i . r r r . , r  i o  ¡ r , . : s t . :  o r c l i - '

s  e n ' i c  i c r s  .

O I a  O S  ( )  9 (  U ( J

[ ' . r ¡  ¡¿51r11;r ; iór r  sc¡ror . r . 'Jo,  l . rs  Of ic inos Nuc. io¡ ro l<: ¡  /  lcs  C,¿rc ic i ( - ]5
f l s , . ¡ i c r r i l c s ,  f i i o r i r ,  l o s  t c , r r i t o r i c s  J c ; r i r c  < J ¡  ! . r s  c t , r , l ^ s  r e  i r : . , 1 1 ¿ n  l ¡ s

i , c . i , i ¡ r , r i . ,  . i .  i r . r L . - i . '  . ) , : , , ' - i  l u r i , J i : - " i Í ' - , .

t C ^ .  C r a : . . .  r i ¿ ¡ -  ( . o  t u ¡ " ! '  ¡ . ¡ .  s ; , , , r -  r 9 l - ,



tr\1?7ts

' Po¡ lo cuol
comisión en

vi6ticos y demós gcslos de
l l52 y 1338 de 1978 '

' 
siones de estudio.

Gostos de Comisión .  -  Son los erogociones en que incurre el

ñr-n;io;; Ü_ó.Is-'' ñodo en rozón del desempeño de los lobores

inhe¡entes o lo comisi ín,  disf intos c los que se deben'cubr ir  con los

CAPITULO I I

PROGRAM¡\CIOI. i ,  DURACION Y PRORP.OGA DE LAS COMISIONES

ARTICUt .O  5o , -  p r tg romoc ión . -  Los  comis ioncs  de  se rv i c io  que  debcn  cun :p l i r
-1ts-?r"ii...-t¡.s 

del Instituto debcrón ser progrr':n'odc: poro períoCos

mensuo les .

pAMG¡4Fo  l . -  En  l os  o f i c i nos  Noc iono les ,  l o  p rog ron roc 'ón  se r ' ó  e l . , bo roc i r  p r r  l os

D i r cc lo tes  de  D iv i s ión  y  O f i c i na ,  en  l o  ú l t i n r c  se t ' r 3no  dü l  n  cs

inmedioton:e¡r le onter ior y sor,el ic lo c crprobcción del  rcspect ivc '  Subgerentc-.  Unc vez

oprobo.Jc, :e envioró por c l  Dire c ior c ic Divis ión u Cf ic ino ol  respon;obl" '  del  fondo

rc¡totor io de viót icos '

f  ARÁ.GRAFO 2 . -  Los  Geren les  i l eg ionc r les .de i c rn r i r t : r< í , r l c , s  s i s l en t ( r s  Po to  F roS l ; ( r rno r  y

op robc r  l o l  con r i s ionc ' ;  c j e r l t r< ¡  de l  j r ' r ¡ i l < ¡ r i c '  de  su  l u r i sd i cc ión '

d e  i n s p c c c i é n  y  v i g i l r a c i o  y  l o s  c l e l  G ¿ r c n t c  C l e n o r o l ,  S u b g c r c n t e s ,  D i r c c t < ¡ r  d e  P l o -

n e o c i ó n ,  S c c r c t o ¡ i o  G c n e r c l  y  G c r c r r t e s  R c A i o ; r . : l c s ,  c l c ¡ r t r o  d e  s u  i u r i s d i c c i ó n ;  c i c b e l ó n

ser  conruniccdos con lo  dc l ; idc ont ic ip¡c ión c, l  func ionor io  CL-  nroyor  ierorquío o ie fe

dc lo  dcpendencic  <J¿,rdc se vo o cunrp l i r  lc ,  corn is ión,  i ¡ rd icc,nCr su o! . ' ic to ,  c l  nú '  r : ro

de funcionor ios co¡r is icncdos y díos de pcrmoncncio '

5e
e l

REsoLUcloN Ncn096 de t.9
2 8 Jut.1980

rcglor,enton los comisiones de servicio,
ICA y se derogon los ¡esoluciones Nos.

ARTICULO 3o.Viót icos.- Es el votor en dincro que 3e reconoce o bs funcionorios
- - - - - - :2

en. comrs¡on de servicio, dcstinodo o otende¡ fos gostos de monutención,

oloiomicnto, porcies urbonos y tronsportes o los <reropuerlos y demós puertos de em-

borque.

PARAGRAFO.-

ARTICULO 4o.-

encomendoCos e

vi6t icos.

En ningún coso podr6 pogorse v¡óiicos cuondo se irote de comi-

ARTICUIO óo . - ( lonruniccc ión prev i r r  dc lo  Cor¡ ¡ is ión.  -  Los cor , i is ioncs que se

Z'o l  i l "n  < '  
-  

t "s-¿¡  iJ  cn lJ i  ic rx  ;¿o, ' ' ;  ü ;  de I  Ins l  i  tu io ,  so lvo c 'qucl  los

ICA Cr . r t ru  r l ! i ,  r ¡u  Co^ !oor (d . ro^ ' : ¡ .  l ( r t5
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' Por lo cuol
comisión en

RESOLUCTON N e f.OgS de t.9

( ¿BJUL.I9B0 
')

se reglonrenton los comisiones de servicio, vi6ticoo
el ICA y se derogon lo¡ resoluciones Nos. ll52 y

y' oemos
1338 de

gostos de
1978 "

ARTTCULO 7o.- Duroción . - El f6rmino de duroción de los comisiones de servicio
ñl-p"lrE 

-er""der 
de treinto ( 30 ) díos. Dicho término podró pro-

rrogorse h<rslo pcr treinto ( 30 ) díos mós cuondo los necesidodes del servicio osí lo
requ i eron .

PARAGFAFO I .  - '  No ectorón sometiCos ol  l ímite f i iodo onter iormente, el  penonol
qLre tengo funciones de inspección y v igi loncio y quienes, o iu ic io

del  Gerente Generol ,  requieron necesgriomente unc duroción mo)/or poro el  cumpl i -
mienlo de lo lobor encomendodo. :

PARAGIdFO 2.-  Prohíbese todo comisi6n de servic ios Ce corócter peÍrr :onenie.

ART ICULO 8o . -  i . : gSS f_  .  -  Cuondo  en  cump l i r n i en to  de  t ' no  com is i ón
se deter;nine que lo Curoción in ic i ¡ lnrenle oprcbod: no es suf ic icnte

poro cunrpl i r  o cubi¡ l ic jod corr  el  obiei ivo propuesto, el  Gerente ( ierrcrol ,  los Sut¡ge'-
rentes, el  Director de Ploneoción, el  Secretor io Genr-rol  y los Gerenres Regionoles,

¡x,drdn concede,-  prótrcao deniro de los términos outor izcdos en e! or. ' ículc,  I  I  de lo

Fresentc r  csr lución. :

PAÍ,áGMFO.- CuonJo cl  t iempo de con' , is ióu y u.r  prórrogo supdr¿n lo copocidcd
dc c¡uto:- izociór¡  cor¡ fcr iJo en el  o,  t  ículo I  l ,  se dcb'r : :á ol : t r - .ne r '  lo

oprot¡oc ión del  fu¡rc ionor io or.¡ tor izc.do.

AI IT |CULC 9o. -

N . : c . i o n < r l c : ,  y  c l  D i r e c f o r  i i e g i o n : l  A d n , i : t i s l ¡ o i i v o ,  c n  l o s  G e r c ¡ r c i o s  P c g i o n o l c s ,  r c n i -
1 i ¡ á n  c ;  l o  G e r c n c i o  G c ¡ : c r o i ,  c o n  c o p i c ,  c r  l c  S u b < ; . r ¡ c ¡ r c i c ¡  A d m i n i s t ¡ o t i v o ,  u : r o  r l  l : c i ó r ,
de todo:  los co; , : is io , rcs c¡ , r r , ¡ . l i ios c¡ l  e l  r ,cs inn¡- 'd !otorr :ent t .  on icr ior ,  cc, r ,  inc j i< : , ¡c ión
dcl  non ' 'bre ic l  func ic , r ror ic /  curSo,  s lc l t - {o ,  lu5;or  dc ccnr i : ión,  obic to,  d íos y  costo
de lo ¡n iin'o .

PARAGII"AFO.-  El  no envío de lo  .e loc ión dc conr ís i . . . rncs s igni f ic ' :  quc no l<,s  hul ic
y por  lc- ,  tor r ic  no :c  r : [ t ,c tur . r ín  g i ros,  n i  sc rcnovor . in  los f  ondos

rototor !os,  por  cs le con ccplo,

Rek,<: iór,  dc Cc,nr is ion¡s.  -  Er,  los cincc (  5 i .  pr i . "rq,  díc,s c je cc, : l :-*" i ,  - . : -O 
i7é.1";- ; ;  l .  Div is ió,r  c le 5e¡r íc ios Gcr,eloles,  cn Ol ic i r ios

l C A .  C . r i t i o  t \ ' r l  ¡ r .  ( : o d ' ú ' ¡ r r . c t r l r N 1 ,  l r , / ' J
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¡ Por lo cuol
eomisi6n en

se reglomcnfon los comisiones de s-ervicio,.  viót icos y dem6s

e I ¡ ia y se d e r o,oo n lo s- f9:.1 :9,1 gl-.: J!gr. llsl-f il3i-d:i
gostos de

l97B "

cAPITUtO l l l

AUTORIZACION DE COMISÍONEs

En e l  Fx ie r i c r . - Los comisiones ol exterior ser6n conferidos por lo

sc regirón por los normos expeCidcrs por ef GobiernoJunto Direct ivo y
r'ATtcuLO 10."

Nocior,o | .

ARTICULO I lo.

A. En Ofic inos Nocionolcs

l t .  t l  Subs ' t c ; r t e  de  Inves t i goc ión ,  hos to  po r  < l i ez

cc¡¡ , is i<¡nes quc dcl 'on cumpl i r '  los Coo¡dinodc;" 's

-En el  Poís.-  Tendrón focul tod poro confer i r  cont is icncs:

l .  El  Gcrente Genc,ol ,  Poro sus prclpios coni is iones y lodos los quc seon :upe-

r iores o cl iez (  l0 )  d ios,  con los'excepci t"es que mós odelonte se eslob!e-

can, y los que debon cumplír  los Subgercnles, Directo¡ de Ploncoción'  5e-

c re lo r i o  Cenero l  y  Geren tes  Reg icnc l cs '

2.  El  rcspect ivo Subgcrente, Di¡ector c ie Ploneoción y Secrel i ' r ' io Gcncrul '

l r<rslo por diez (  l0 )  dícs.

Espcc ie  y  l cs  D i r cc lo ¡cs  de  D isc ip l i no '

4 -  t l  D i r cc to r '  I i ccu i i vo  dc l  P royec to  ICA-
poro los 6p,r , i : icrrr : ' ,  que deb:n c, , l rnpl i r  c i

(  l0 )  dí t  s,  p,ct  o t t 'ccs lcs

Noc ic r , r :  l c  s  de  C t , l t i v r :  o

USDA,  hos to  ¡o r  < . i i cz  (10  )  d íos ,

¡rcrsc,rol  c¡Cscr i ic <¡ su <Jt ' f reccicn' : io

con sed¿ cn Bogotó.

f r ¡  lus Gc¡c¡r<: íos Regior . r<. : lcs

l .  E l  ( . ; ( :  (  r r t c  [ l c 5 l i o n o l ,  h o s t o  p o r  l r e s  (  3  )  d í o ' ,  p o r c  ' i t ¡ ¡ 1 ( j ¡ ¡  s t J 5  ¡ t r o p i c s

c o r n i s i . . ' , ¡ :  . J c  s : ' r v i ; i o  r J e n l r o  d s l  ó r c o  d c  s u  i l i ' i s d i c : i á t '  ¡ '

2 .  t l  G c , c r r t c  [ i r 9 i c ' n ¡ , 1 ,  h ( r s t o  p o r  c u o i r  o  ( , 1  )  d í o s ,  ; ^ - : r c ,  l < ,  c . t n ' i ' i r r r e s  q u e

clcbc,n crrr,.¡>lir lor f ,, '. ió-,l"?i6l-i!-i. ' 
-Rei¡ii ln"i 

fuerc ic l '- iur is'j ic:ión c!c

lo  rn isn, , : ,

3 . '  E l  G,J, r . r . , tc ,  [ ( t .1 , lur r l l ,  l . .c rs to pol  c inco ( j - )  t l íos,  pcrr , . . ,  lo ,  .n . i r i ' . ' , , ' , ' ,  q , . '

lsb) , ¡  q1¡¡ ¡ , r l i r  los f r ¡nc ianor ic ,  ¡ l ¡1  l ¡ ;  i i r :g iont ' l  c lc ' ¡ "o dt '  io  ' i " ;  i : 'J ic ;  iór :  dc

l<. r  t r , i . ,nro.



H0,ra f¡0

RESOUUCION NC de 1.9
)2 I JU[.1980

por lo cuol :e reglomenlon los c.omisiones de servicio, 'viót icos y demás- gostos de

conrisi6n en el lC1 y se derogcn los ¡csoluciones Nos. ll52 y 1338 de 1978 "

4. El Gercnte Region<,I,  hosto por quince ( 15 ) dí<rs, pcrc lcs comisiones que

debon curnpl ir  los funcionorios dc lo Compoño Royo del Cofeto'

El Gerente de lo Regicnol Nc. 4, Irosto por vc' intc ( ZO'i¿f" '  r lentro del

ter¡ i tor iu cle ru iuri .dicción y hostc pc,r diez ( l0 ) díol fuero Cc lo iur is-
dicción cte lo Regí' . ,r ,o l ,  poro los ccmisiones que dcbon cumplir los fun-

ciof lor ios del  Inst i tuto odscr i los ol  Proyecto ICA- USDA

6. Los Dlrectores de Di: t r i fos de Trcnsferencio de Tecnolo3ío, hoslo por <jor

(  2 )  díos, por 'o los cbnr is i<¡nes que'  debcrn cumpl i r  los funcio¡ror ios odscr i tos

o l  D i s t r i t c  den t ro  dc  l o  i u r i s : i i cc ión  de l  r ¡ i smo '

PARAGRAFO ¡.-  i jn coso cie urger,c io y J-
t * | o .4 ,  c l  D i r ec t c r  E iec

r i zo r  con r i s íones  o  l os  íu r ' . - i cn : r i os  d : i  l ns t i i u

términos esicble, ; id: ;  cn cl  n! , ¡¡cr ' . . ¡ t  5 oel  l ¡ t

consicr¡c is en el  fc: 'nrulc¡ ic de tr í ¡ni le c jc lo:

PAjIAGR;\FO 2.-  En coso dc r , r :  1r:rrc io y ¡
D i rec lo ,  es  < le  ( J i i c i r ; o  o

outor izor conl i5 iorte, ;  o su pcrsc;ol ,  l rcsic i  p; l '

cons lo ¡ r c io  cn  e l  f o i rn , ; l c l i o  de  l l ón : i t c '

AR ' l  lC i J l -O  l2o '  -  D : l  Ac tc  , r s in i ¡ t i r t r c ¡ t i ' ¿o
To,,* ¡';¡f 

--f 
:: 

'Z- t lr--; g;

o d r ¡ r i n  i . . t r - o l  i v c  ( l u ü  ( ' : ¡ ¡ f i ¡ j r c  l o  I . - , . ¡ r c ; l i v o  <  ¡ , r ' r i , i ó r l  t t c  s c t  v i r - i o s '  II

ARTICUt-O I3¡ . -  I  í , [ !_ lL_C,  ] : i , ' ' ! : . -
l o .  n u t ' ' . : r < , 1  . : ,  4  r '  )  . i c i

g o r  r l t ' t t l i u  c l c i  l ; t i : . , c  n . ;  c u l i ; r ( j  , i i r '  ' ' , 1 1  i j , :

5 i  p o r  r ( : r ( ) n c 3  p l e r l . t r ' , , ' . r l e  i u ' . t i i i . , , ' - l , r :  r ' :  r l  I5 i  P o l  f ( : I ( ) n C 3  P I c i ) . ¡ . ' ¡ , ' . 1 : e  l U ( . r l l ¡ ! i : : - . ( r :  . :  r r ¡  (

Ci;rc¡, tc f - )c l , t : r r , l  Í ,o i r . :  , -u lc ' r izo;  e : fcs co:rr i  , i

( . / tP l i LJ  I

9$lli-iJr:ilQrJ ili f.li{¡flll|i-'l II
I

/ g iT l ( . t i l - t )  l 4o . -  S . : ró r t  c ¡ : j ' r r i - i r r ( s  dc  l i ) s  v i i i i i " :  /  i ' { r ) l o i  t l c  co r ' r i ; i i r r  t  II
I/t

n
L' @A

5.

|  ' "  I|  _  - _ _ _ _ . _ . -  _ i

Í :A ly :" :1. t i  , / .  r !  Lo:r . , , r ¡ r r .ú¡ . r ' r  f ! ' i r l^  i ¡  ¡7
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" Por lo cuol
com¡tión en

REsoLucror,r nio aoesoe t.9
( z I JUL. tgso )

se teglomerrton los comisiones de servic io,
el  ICA y se derogon lc¡  resolucic¡ncs Nos.

xo¡a r¡ c ó

vióticos y demós gostos de
ll52 y 1338 ée 1978 "

A. En Of ic inos Nocionoles

El Gerentc Generol ,  e l  Subgeiente Admir,  istrot ivo,
de Servic ios Generoi t is,  e l  Director Eiecut ivo del

JeÍe de lo Secciór de Servic ios Vorios.

En los Gerencios Regiono les

el Director de lo División
Proycclo ICA- USDA y cl

B.

El Gerente Regioñol,  e l  Director Adminish<¡t ívo y los funcionor ios o quiencs

denlro de su iur isdicción se les hoyc dclegodc focul tod ordcno'Jo¡o'

CAPITULO V

-ulll'-:-o-'-I-'!!-':ll'i!I:'ll*i9?l-o-1'l:-'--?!-!9lrl:'L?i-

A I l T I C U L O  l 5 o . -  l < . ¡ r i f c s  c j i i  V i í t i c o :  .  -  l - o s  v i á t i c o s  y  g o s f o s  d e  c o r n i s i ó n  s e  l i q u i -

do,óñ y- i " rn.ZL, iá t i  lc , , íc t ,do en cucnto lcs lcr i fos que se cc lcrnr ! -

nofón en for mo sepcrodo.

ARTICULO lóo.- l i l , , i :Jl i i : l  { l  Ylót i : !1.- Cu(1n(¡o en t i tr<r misn'c co'r isión

" I  
t r i i ; i . , i - i o - u ¡ t ; L ;  

' i u g c r  
r . r  c l i í v r c l l c s ,  c n  c c C c  u n o  d e

tcr .  dc i ¡o per) ( )c lor ,  l , :  l iq t r ic ioc ión cJ, :  u ;6t ' . . t  s , ,  hc, r í r  o¡ l l iconc!o lcr  tcr i fo  que

do o codc lug ' . r r . I

¡ g T ¡ q t  l ¡ ( l  i 7 o . -  L i . c c r ¡ o < . i ¡ . , l e  n i c ¡  1 1 , ,  c ; t r s t <

¡; l;,1"'r*aii¿i ¿;':ñ;
de  <  o r , , i s i ón  :

l .  T ronspor  l e ,  s i n  i r ' ' : ! u í r  . l  u ,hono

?.  Gos lo ¡  d r :  ¡ ;o tqL t i : rc le  r r ' ,  l ) r j ' . r i ( -s ,  cor i ' : ' !

vc!, ículo:  c, I ic i<¡ lcs.

3.  l rcnr¡ ror lc  c lc  c ' i ¡u i ¡ - ,o : .  r - lc  ¡ ' ,  o¡ , ic .1ocl  d . ' l  ICA ouc [ucre ncc ' . ' tor io  r "ov i t izo '  pr ro

t . l  c , ; , r r ¡ . l i ' r r  ic r i  io  ,1 . :  Lr  c . ;n , is i i . t r ' , .

4 .  l . , . lc i t r  onr<rr  y  l lo ' r iuc l , . :s  o i ¡ , , . ¡ , ,  < j is tcnc io r t : l r ,c ioncrc l , .s  corr  e i  oL. ic t i  dr r  l r t  corn i -

S lo t l  .

l C ^  (  r . ¡ t r s  r { r l .  J d  ! t " 1 . "  . - r ' : t , r . d ¡ ,
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n Por lo cuol se
comisión en el

RESOLUCION
(

HOJA ¡¡e 7

vi6ticos y dem6s gostos de
l l52 y 1338 de 1978 "

0$6 
d€ L9

2 8 JUt.1980
reglomenton tcs comisioncs de servicio,
ICA y se derogon los resoluciones Nos.

PARAGRAFO.- Solomente se podró controlor tronsporte exFeso terestre o silios
donde no existo servic io de tronsporte públ ico.

CAPITULO VI

!E_G_411449!-o_,)_D_E__4_q94]_:19_l!,

ARTICULO l8o.-  Legol izcción de lo Cornis i6n.-  Denl¡o de los tres (  3 )  díos
lñEiTá- t ¡wieñiu!-" lEJ¡*r l ¡=oción cje lc conr isíón. el  funcionorío

deberó legol izor ontc lo Ot ic i , ro encorgodo cie l rcmitor los conr is icncs, c l  c 'vonce con-
cedido, onexorrdo los pcroies ré 'eos no ut i l izodos y los c:rrótulos d:  los ut i l izodos,
osí co.o los comprcbontes dc gostos de comisión. -

ARI IC tJL ( )  l 9c . -  Pc rmor ¡enc io  y  Cump l ido " -  E l  C i l i qcnc io r . r i . - . n lo  Co  lo  Fc r r i o  4 -64
ñ-f"gJ- i .  

" i ; .1ñl¿ 
¡*r , .es "  corrst i luye el  cr i io odminishct ivo por

el  c.uoi  se lcgcl iz.u l , :  comisión de servic ioso Lo í i rnr¡  del  supcr icrr  inrredir¡ to cert i f ico
los ci í ' . .  de ¡ . ,errnirr , r -r .  c io y r , l  c,rmpl ido dc los lobores enco,nend:dcs.

P ¡LA ,C iRAtO. -  E l  supc r io r  i nmeCio to  po io  ce r l i f i cc r  c l  cump l ido ,  e :< íg i rú  o l  c . : n r i -
: i r . rnodo un inÍo¡are vcrbol  o escr i lo do los ocl iv i rJodc,- .  c j . : ,cot  ro l lodos .

AR tl i- t ' i . l  1'úc. - _D.:,.u.r nrc i de 11.i9:_l1r!_1olI9l,9l..y.t l ! . ::_lf- l .gglt idos ooortu-
,,.1, ¡ i  i  r. .: 5f ir. i . l* ;¿;-a Tt ) ¡ i , , , i  !á-r.,."1'-. i ,  

- 
Io-ion.,¡i in 

-

i ' r  ¡  r , ¡  l , i  s i , ' o  l e g r , l i : o o i , ,  e l  . ' e s ¡ r , > r , s o t : l c  c i e  l r o r ¡ i t o ¡  i o r  c o m i s i o n c s  i n í o r . ; ¡ : : r r 6  o  l o s
( ) Í i c , n c , s  ¡ o .  t : o . . r i o : ,  ! ( , 1 |  ( i , , ( '  . J e  l c ' s  s ¡ ! c r . i o s  d e l  f r , r ' c i c c : , r i c ,  c ; r " r i s i o . r r r i l o  s , , '  d o s c ¡ J c n t ú

, ,1  to lc , r  to l . r l  , j ( . i  i . r r  ¡ . :5 . r ¡ , ¡ .  v  r -1v( ) ¡ rcc  conced ido .  I9u- ' l  . . i cducc ió , r  ' -e  , , . -deno:ú  s i  po i

n r o , . l r { i c ( , ( . : ; ¡ i n  c i , r  l c .  i . , n r i  , : i r )  q u c d o r s r ,  s c l d o s  p c n d i e n i (  s  ! r  c o Í g c  c i c l  f " ¡ r - , c i c , r c . i o  y  n o

l o s  r e e n : L ' o l " o  i e n l ¡ < ¡  J ¡ ,  l c :  l ¡ < ¡ s  ( 3  ) d í o :  h ó i r i l c - r  s i v u i , : , r t c s  o  i o  I i r ¡ ' - i < l o l i ó n  d c  l o

c c n : i s i ó n .

Pl\ l i / \Gl / \ l -O. -

¡xi z y so lvc, poi'

[ 'or  o ingún nrc l ivo los cncrr rc loCos c jc .  i ro¡ ¡ r i l r r r  . l  p" . ; 'o  dc v iót icos,

9 i ' c r ó n  n u i : v o s  o \ / c ¡ n c e 5  o  l . r s  f L ' ¡ r , - i o r r c t i i o 5  , ú c  n o  : c  c n c u c ' l l f c r r  o
c : l r :  c o i r c . : p l o s .

{ . . - -

lC^ .  r 9 l : r  -  ( ) ' r  , t  r  ¡ , n (  ' ! . r , . . ' r ' r t c f t m ¡ . { _ l i
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viót icos
ll52 y

flOJA NO B

gostos de
1978 "

RESoLtTC¡ON N8
( z g JuL.lss

reglomenlcrn lo¡ comisiones dc servic io,
ICA y se dárogon lo¡ resoluciones Nos.

de
0)

u Por lo cuol se
comisi6n en el

y demás
l33B de

CAPITULO VI I

DISPOSICIONES VARIAS

ARTtcuLo 2lo.-  T.glport"  4éLeo Expreso.-  cuondo los nccesidodes osí lo requie-

ron poliS coñtro toiE-t áffirte oéreo exFreso, previo outorizoción

del Gerente Generol .

ARTICULO 22o.-  Entrego de Posoies Aércos.-  Los encorgados dc homitoi  el  pogo de

ff iesodo cl  ont ic ipo pcro viól icol ,  gostos

de comisión y los posoies oéreos rec¡uer idos poio el  cumpl imiento <ie lo mismo '

ARTICULO 23o.-  Conccloción de Reservos.-  Cuondo Pc( tctzones i ' ' . ' i f icodos, un

ñ;6;;;l-, 
" 

có;l-r',t".d;no pudiere reclizor un vio je por vío oéreo'

deteró concelcrr  lo reservo con lo onleloción previ : to por lo compoñío respcct ivo, dondo

gviso oportuno de este heclro c lo of ic ino encorgodo <je t iomitor los comisior,es.

PARAGRAÍ O lo.-  Si  l<,  rozón iust i f icodo es ocosionodo por decis ión dcl  Inst i tuto

bcs to róccn i , . ' f o , . o ,o Ioo f i c i r l ce r t co rEodode t ron ¡ i t o r I osco l . ¡ i -

s iones poro que ésto procedc, o lc,  cor,cel t , ic ión cor respondien te,  pcr lo mer 'os con 24

hoos  de  on te loc ión .

estoblec ic lo ,  < ucc iorú o su c 'Jrgo
I

pc.sc ic  l ¡uc  ( ie lc rmlnc '  lo  c l " l ) '  ' r -

ARTICULO 2,ío.- Recc.,-,:ocinrienlo Jr: qc..¡slc':-o Il9li,fgl tu o-,19 
-.L-'1.L -194'- Cur't'tjol

' "  -  
. - -  ; f l " r t ¡ l t l "  , "q- l i r= lJ i  l i i i i . . - fu t  oc ler  sc ' t ro l  o lcr iJ  c  su- t rgoni : : -

c i ó n ,  c l  G e r c n t c  G e n c r o l  p o d r ó . o u f o r i z o r  t j l  r e c o n o c i ¡ r i c n t o  d ( j  g c s l c :  t l c  r [ c ' n : p o : - i c  y

dc pc,  moncncio,  < lo l rcur , r<{o o l  lugrJ¡  cr r  < j r . ¡nde s. - ,  voyc¡  o cr rmpl i r  lc  lc , t , 'or  en<-onrcr t r l ' ¡co

P A P . A G R A F O  l o . -  A l  ¡ r e r s o , r o l  v i n c u l o : 1 . ¡  o l  l n 5 f ; l ü t o  ¿ ' : n  v i r l u c l  d c  ¡ r ó c t i c o s  n u t o r i z o -

r J o s ,  c  < ,  l ¡ o v é s  d c  c o r r v e n i o J  c s p e c i < ; l c s  s u s c r i t o s  c ( l n  o l l o s  c l l t i d o -

d e - . ,  s e  l e  r e c o n o c . i i  l o s  ! o ¡  l f c s  c s l c , 5 t c c i c i o s  p á r  e l  l C i ' ,  s < ' f v o  q u e  e l  r c s p c c f i v o  c o r l -

v e n i o  l r u b i e r e  e s t i p u i o d o  i o r i f < ¡ s  d i f c r e n t e s .

PARAGRAFO 2<r . -  5 i  c l  f unc i cnn r io  r ' : o  cun :p l i e re

e l  Pogo  de  l o  Pc r te  c i c l  P iec io
:o por fol to dc cvi ;o oPorlunó.

l o
oc- |

¡C^ .  1J/11 t l 'v  ( t .  Cc' ' { r t rú ¡ . , r ¡ t
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" Pcr lo cuol se
comisi6n en el

íOJA flO 9

RESoltlctoilt l.¡a de 1.9
)

z I JUL.1980
reglomenton los comisiones de servicio, vi6ticos y dernás gostos
ICA y se dcrogon los resoluc iones Nos . ll52 y 1338 de l97B ',

PARAGRAFO 2o.- Podr6 reconocerse viáticos y demás goslos de comisión, de ocuerdo
con su propio reglomentoción, o los funcionor ios de lo Auditorío

Físcol  de lo Co¡rtrolorío Generol  de lc Repúbl ico, cuondo o sol ic i tud del  lnsi i tuto debon
procf icor v is i fos de eoróc'er of ic io l  fuero de su sede o óreo hobituol  de hoboio.

ARTICULO 25o.- Vígencio.- Lo presente resoluci6n r ige o port ir  de lo fecho de
su expEñ-ón y derogo los resoluciones Nos. ll52 y l33E ae 1978,

y demós dispúsic¡ores que le seon contror ios.

COMUNIQIJISE Y CUrvlPl.ASE
Dodo en Bogoró ,  D.E. ,  o z 6 .,ur. tsSc

€'€':A:
-...'...----) 

,,\ . --. //'J-¿'.,4.c d^' )i,k¿ Vt.,t . ,  74'
5t {11¡  t ¡ l  q  ü t ¡ ¡ rÉ t i ^ t -  

-_

PEDRO LEOl. l  VTLASQUEZ L.
GEP.ENTE GENERAL





26 ABR. tg88
Por lc cuol se fomon medidos de cor6c ler odministrotivo

EL GERENTE GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECIJARIO ,,:

" lcAn

en uso de sus focultodes legoles y estotutorios ,

CONSIDERANDO:

Que lo monedo froccionorio ho venido desoporeciendo de lo circuloción y su mrneio
y contobi l izoción, impl ico un ol to costo odministrot ívo;

Que lo eliminoción de los f¡acciones de peso, no imglico costo olguno poro el Insii-

tuto, t'cl corno se contemplo en lo presente resolución , ya que, según lo ley de pro-

bobiliCodes, los frocciones o fovor y en contro tienden o comPen$rsei

Que lo Auditorío Geners I  onie el  " lCA ",  por medio del  of ic io No 0057 del  I  I  de
febrero de 1988, dió concepto fovoroble poro que lo odm¡n¡stroción oproxime por
exceso o por defecto los frocciones de peso .

RESUELVE:
Artículo Prímero.-  Todo obl igoción económico o fovor o c¡ corgo del  Inst i tuto

Colombiono Agropecuorio -  " lCA",  Por cudlqu¡er conceP-
to que conlengo frocciones de peso, se oproximcró ontes de su registro contoble.
según los sigu ientes reglos:

o) 5i  lo ' f rocción es hosto cuórentq y nueve (  S 0.49 )  centqvos estos se el i -
minorún, y

b) Si  lo f rocción es de cincuentq (  5 0.50 )  ceniovos o mós, estos se cproxi-
rncrón ol peso .

Art ículo Segundo.-  El  Jefe de lo Divis i6n Finonciero del  lnst i tuto Colornbiono
Agropecuorio - "lCA", importiní los instrucciones del coso

po ro poner en vigencio lo presente medido en todo el óreo nocionol del Instituto
Colombiono Agropecuorio-"lcA" y eiecurná los o justes necesorios duronle lo tron-
sici6n, poro que en los bolonces y demós registtor contoble¡ desoporezcon los froc-

I
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ciones de peso, inferiores o"É¡,i¿üfái¡"( t O:50 ) ceniovos.

Artículo Tercero.- Lo presente resotuci6n rige o portir de fo fecho de
d ic i6n .

SSTHII'.H: ",.?:Il" 2 6 ABR. leBB

su exPe-

€A BRIEL t 19l.¡TE$ tb^,t t \S
o¡¡t¡¡f¡ q¡¡.¡¡¡¡

\Jefen fe \renerol

ffi,ñlj

_>{

\G\\
lCA. 1979 . OiY. ó CoÍr¡nicdóñ
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